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قسام الشاشة الر     
ٔ
 ئيسيةتشغيل البرنامج وإغلاقه وا

طح ستظهر لنا واجهة س) بالضغط على زر التشغيل الموجود ضمن صندوق الحاسب(تشغيل الجهاز بعد 
. المكتب التي تعتبر هي مساحة العمل الأساسية لكافة الأوامر التي تطلب من الحاسب

: وتظهر عادة الأجزاء التالية على سطح المكتب

قسام الشاشة الرئيسية    
ٔ
 ):  Startup Windows(تشغيل نظام النوافذ وا
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قسام شريط المهام
ٔ
 :ا

ل من تشغيل أكثر من ملف أو برمجية في الوقت الواحد بحيѧث تظهѧر أيقونѧات كѧ) 7ويندوز (يمُكنك نظام التشغيل 
لأيسر علѧى مما يسهل عليك التنقل بينها بواسطة النقر بزر الفأرة ا, هذه البرمجيات أو الملفات على شريط المهام

.الأيقونات الموجودة على شريط المهام
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Windows Shutdown):(إيقاف تشغيل نظام النوافذ 

:اتبع الإرشادات التالية, آمنةبطريقة صحيحة و) 7ويندوز (لإنهاء العمل على نظام التشغيل : إنهاء العمل الأمن

.أغلق كافة التطبيقات الفاعلة على النظام.1
.للوصول لقائمة الخيارات) ابدأ(انقر على زر .2
) .إيقاف التشغيل(انقر على زر .3
بكافѧѧة  انتظѧѧر قلѧѧيلاً ليѧѧتم إغѧѧلاق الجهѧѧاز تلقائيѧѧاً مѧѧع الاحتفѧѧاظ.4

علѧى  التعريفات والتعديلات التѧي تѧم إجراؤهѧا مѧن قبѧل المسѧتخدم
.  بيئة النظام

ف أو اضغط على السهم الموجود بجانب إيقا.5
.غيلالتشغيل حيث ستظهر قائمة إيقاف التش

.اختر من القائمة الخيار المناسب للإغلاق.6
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واختر من القائمة ماذا ) Alt+F4(أو اضغط على مفتاحي  .7
.تريد من الكمبيوتر أن يفعل
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 :اتتشغيل التطبيق

:للوصول إلى البرمجيات المعرفة على جهازك وتشغيلها
ي الموجѧود علѧى الشѧريط الظѧاهر فѧ) ابدأ(انقر على مفتاح .1

لتѧي لتظهر مباشѧرة قائمѧة البѧدء ا, أسفل شاشة سطح المكتب
ѧѧات الرئيسѧѧن التطبيقѧѧة مѧѧا مجموعѧѧر عليهѧѧا يتظهѧѧا(ة منهѧѧر خي

). ...,كافة البرامج, البحث

ة لتظهѧر أسѧماء كافѧ) كافة البѧرامج(انقر على زر .2
مع ملاحظة ظهورهѧا (البرامج المعرفة على الجهاز 
). غالباً ضمن مجموعات فرعية
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ه مѧѧن ليѧѧتم مباشѧѧرة تحميلѧѧ, انقѧѧر علѧѧى خيѧѧار البرنѧѧامج المѧѧراد تشѧѧغيله.3
, إلѧѧѧى ذاكѧѧѧرة الوصѧѧѧول العشѧѧѧوائي) الصѧѧѧلب القѧѧѧرص(الѧѧѧذاكرة الثانويѧѧѧة 

.    وظهور شاشة البرمجية التطبيقية مباشرة للتفاعل معها

ابدأ( قائمة إلى مباشر وصول أيقونة إضافة(:
)  ابدأ(ختر البرنامج المراد إظهاره ضمن قائمة ا.1

.  حسب خطوات تشغيل البرنامج
ل انقر بزر الفأرة الأيمن على أيقونة التشغي.2

.لتظهر قائمة خيارات
).التثبيت بالقائمة ابدأ(انقر على خيار .3

 ابدأ(حذف الأيقونة من قائمة:(
  عنيةانقر بزر الفأرة الأيمن على الأيقونة الم.1

.الأوامرلتظهر قائمة 
 )إزالة من هذه القائمة(نقر على خيار ا.2
.  تختفي الأيقونة من القائمة مباشرةل
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التي تظهر ) عالتشغيل السري(يقونات أهو إظهار إيقونة التشغيل للبرمجية ضمن مجموعة  : خيار التشغيل السريع
:تباع الخطوات التاليةابويتم الإضافة  , )شريط المهام(على 

ختر البرنامج المراد إظهاره ضمن شريط الوصول ا.1
.  المباشر حسب خطوات تشغيل البرنامج

ظهر انقر بزر الفأرة الأيمن على أيقونة التشغيل لت.2
.خياراتالقائمة 

).التثبيت على شريط المهام(انقر على خيار .3

حذف أيقونة التشغيل المباشرل:
.سراضغط على أيقونة الاختصار بزر الفأرة الأي.1
 إزالة تثبيت هذا البرنامج من(انقر على خيار .2

).شريط المهام
. سيتم مباشرة حذف أيقونة الاختصار.3

يقونة إلى 
ٔ
 ):التشغيل السريع(إضافة ا
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 :) Open Windows( بهاالنوافذ والتحكم  قتح

د أو سѧѧميَّ نظѧѧام النوافѧѧذ بهѧѧذا الاسѧѧم لأن أي برنѧѧامج أو مسѧѧتن
يѧتم ملف يتم فتحه في مربѧع خѧاص يكѧون علѧى شѧكل نافѧذة و

نѧѧة بѧѧالنقر المѧѧزدوج علѧѧى أيقو) ملѧѧف/ برنѧѧامج(فѧѧتح نافѧѧذة أي 
ѧراد فتحѧُتح الب هالبرنامج أو الملف المѧرة فѧتم مباشѧامجليѧرن /

. الملف المعني
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 :اشة التحكم بحجم النافذة على الش

: يمُكنك برنامج التشغيل من التحكم بحجم الشاشة من خلال أزرار التحجيم

ويقوم بإغلاق البرمجية أو الملف : زر إغلاق النافذة1.
 ً .وإيقاف تشغيله نهائيا

ح ملء ويقوم بتكبير النافذة لتصب: زر تكبير النافذة2.
.  الشاشة

ر ويقوم بتصغي: زر توسيط النافذة. 3
.ةالنافذة لتغطي مساحة محددة من الشاش

ير ويقوم بتصغ: زر تصغير الشاشة. 4
ريط الشاشة لتبقى أيقونتها نشطة على ش

.المهام
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