
TP n°1: traitement de texte (MS WORD) 

1. Lancez Microsoft Word. 

2. Enregistrez le document sous le nom TP1 dans votre dossier 

personnel 

3. Saisissez le texte suivant : 

L’informatique 

L’informatique est la sciences du traitement autaumatique de 

l’information par des ordinateures. Le terme « informatique » vients 

de la contraction du mots « information » et « automatique ». Il a 

été proposé en 1962 par Philippe Dreyfus et accepté par 

l’Aquadémie française en 1966. L’informatique est d’une 

importances capitale en sience, dans l’industrie et dans 

l’admenistration. 

   4.Enregistrez de nouveau le document. 

   5.Corrigez les erreurs : Grammaire et orthographe. 

   6.Appliquer la mise en forme des caractères suivant pour le titre : 

 Police de caractères latins : Arial 

 Taille : 16 

 Style : Gras/italique 

 Couleur : bleu 

 Alignement Centrer. 

   7.Appliquer la mise en forme des caractères suivant pour le reste 

du texte : 

 Cliquez l’icône justifier. 

 Choisissez la police Arial et la taille 14. 

  8.Dans le texte, mettez le mot informatique par une couleur de 

votre choix. 

  9.Mettez les mots « information » et « automatique » 

en gras, souligné et en italique.  

  10.Mettez les années (1962,1966) en italique et en 

couleur bleue. 



  11.Mettez le nom Philippe Dreyfus en majuscule. 

  12.Faites un aperçu pour votre page  

  13.Enregistrez de nouveau le document. 

  14.Imprimez ce document. 

 


