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  :مقدمةال

لا م�انة ف�ه للجهل والضعف، عالم یتمیز ف�ه الذین �علمون عن الذین �ع�ش العالم وضعا متمیزا 

للتواصل والتوصیل إلى معرفة لا �علمون، ف�ه العلم أضمن سلاح، وال�حوث العلم�ة تعتبر أسلم وسیلة 

ائ�، و�ختلف إعداد ال�حوث أو الدراسة في مجال العلوم الر�اض�ة التطب�ق�ة عنه في مجال العلوم الحق

في العلوم القانون�ة تتحق� �صفة عامة بإت�اع منهج�ة مضبوطة ودق�قة الاجتماع�ة فخطة ال�حث العلمي 

  إلخ ...والمراجع والدور�ات والدراساتبتوفیر الكتب 

س�اب نهضة �عض الشعوب الصغیرة والكبیرة، ونموها �سرعة فائقة، فعندما یتمعن الإنسان في أ

یدرك لأول وهلة أن هناك علاقة بین هذا التقدم الهائل الذ� حاز على إعجا�ه و�ین الاستنتاج الذ� �عتبر 

منطق�ا لكل إنسان، لأن استعمال الطرق والأسالیب العلم�ة الرئ�س�ة هو الذ� �قود �التأكید إلى تحقی� 

ء الاقتصاد� والتنظ�م الجید، و�عطي للإنسان المقدرة الفائقة على مواجهة الأحداث والتح�م في الرخا

  .مجر� الأمور

ن التنظ�م الصح�ح لسلسلة من الأف�ار ف: �أنهو�ش�ل عام، فإن المنهج العلمي �م�ن وصفه 

لیها للآخر�ن عهنة العدیدة، إما من أجل الكشف عن الحق�قة حین ن�ون جاهلین بها، وإما من أجل البر 

  .حین ن�ون عارفین بها

فهناك أنواع عدیدة تشمل ال�حث العلمي في العلوم القانون�ة أو ال�حث العلمي القانوني، ووهي 

الماستر، والد�توراه، (، أو مرحلة ما �عد التدرج )ل�سانس(�حوث �عدها الطالب في مرحلة التدرج 

، مختلف ال�حوث والأعمال التطب�ق�ة التي �قوم �ه 711، وقد أوضح القرار الوزار� رقم )الماجستیر

، المؤرخ 711من القرار الوزار� رقم  12الطالب، لنیل شهادتین الماستر والد�توراه، حیث جاء في المادة 

مال الموجهة إلى مساعدة الطالب على است�عاب وتعمی� المعارف تهدف الأع'' :2011نوفمبر  03في 

  .''اغوجي تختاره الفرقة البیداغوج�ةة تمار�ن تطب�ق�ة أو �ل نشا� بیدالمقدمة خلال الدرس بواسط
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التقی�م والتوج�ه  ، موضحا لك�ف�ات2011نوفمبر  03، المؤرخ في �712ما جاء القرار الوزار� رقم 

  . في طور� الدراسات لنیل شهادتین الل�سانس والماستر

لل�سانس في الجزائر في ظل النظام هذا ومن الضرور� التنب�ه إلى النصوص الناظمة لشهادة ا

نظام (الذ� حل محل النظام القد�م ) Le système LMD: د.م.نظام ل(د�توراه ل�سانس، ماستر، : الجدید

�الحصول على ) ل�سانس(، حیث یتوج التكو�ن في الطور الأول )Le système Classique: �لاس��ي

، 04-371شهادة �موجب المرسوم التنفیذ� رقم د وقد استحدثت هذه ال.م.نظام جدید لشهادة ل�سانس 

، الملقى �المرسوم التنفیذ� ''نظام جدید''، یتضمن إحداث شهادة ل�سانس 2004نوفمبر  21المؤرخ في 

، یتضمن نظام الدراسات للحصول على شهادة الل�سانس، 2008أوت  19المؤرخ في  08-265رقم 

  .د.م.وشهادة الماستر وشهادة الد�توراه، نظام ل

حیث �عد �حث الماستر اللبنة الأولى للإنتاج العلمي لل�احث، ومد هذه المرحلة سنتان، تلي مرحلة 

�ب الطالب على ال�حث حیث �ستهدف هذا النوع من ال�حوث أساسا تدر ، )سنوات 3(الل�سانس م�اشرة 

  .ساتذة، وتطبی� الطر�قة العلم�ة في ال�حثالعلمي تحت إشراف أحد الأ

موزعة على أر�عة سداس�ات، ) 2(هي سنتین ) ماستر(تكو�ن في الطور الثاني حیث أن مدة ال

  :تتضمن مرحلتین

 مرحلة أولى نظر�ة تهدف إلى تعمی� المعارف النظر�ة. 

 مرحلة ثان�ة تخص التكو�ن وتدر�ب الطالب على ال�حث وتحر�ر مذ�رة التخرج. 

ر وهذا ما جر� العمل �ه في مختلف على أن یتم إعداد هذه المذ�رة خلال السداسي الرا�ع والأخی

، الذ� یتضمن ��ف�ات التقی�م 712من القرار الوزار� رقم  17المؤسسات الجامع�ة، ط�قا لنص المادة 

  )1(. لنیل شهادتي الل�سانس والماستروالتوج�ه والتدرج والتقی�م في طور� الدراسات 

                                                           

   http://www.mesrs.dz: موقع وزارة التعل�م العالمي وال�حث العلمي - 1 
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، وهو ما اشترطه '''مذ�رة ماستر''حیث تتوج هذه المرحلة بإعداد �حث اصطلح عل�ه في التنظ�م 

، یتضمن نظام الدراسات للحصول على 2008أوت  19، المؤرخ في 08-265المرسوم التنفیذ� رقم 

  .شهادة الل�سانس والماستر والد�توراه

تتوج الدراسات من أجل الحصول على شهادة الماستر بتحر�ر مذ�رة '': منه 09حیث نصت المادة 

حدد ��ف�ات إعداد ومناقشة مذ�رة الماستر �قرار من الوز�ر الم�لف �التعل�م ت: ومناقشتها أمام لجنة

  .''العالي

، الذ� �حدد ��ف�ات 2014جوان  09المؤرخ في  362و�هذا الخصوص صدر القرار الوزار� رقم 

إعداد ومناقشة مذ�رة الماستر، إذ تعد المذ�رة تتو�جا لمرحلة هامة في مسار الطالب أو ال�احث، فهي 

ع�س درجة نضجه المعرفي وقدراته الم�تس�ة خلال مرحلة طو�لة من الدراسة وال�حث غیر أن نجاح هذه ت

  .المرحلة یتوقف على مد� توفیر بیئة ملائمة قوامها ثلاث�ة ال�حث وال�احث والإشراف العلمي

في الزمان إن موضوع علم القانون، یتمثل في دراسته القواعد والمعاییر القانون�ة، �ما هي موجودة 

  )1( .والم�ان، أ� �ما هي في الواقع، �ما هي مط�قة على الواقع الماد� والسلوك الخارجي للإنسان

فال�حث القانوني هو دراسة قانون�ة، تتناول موضوعا نظر�ا مجردا و�صاغ عادة بإیجاز �لي، وقد 

إلى مقدمة واستنتاج  یتخذ أح�انا ش�ل تساؤل أو ش�ل مقارنة، هذا ال�حث یخضع لقواعد خاصة ترتكز

  )2( .وفقا لخطة ومنهج خاص �الموضوع المعالج

  

                                                           
  .35، ص2016ي، مناهج ال�حث العلمي في فلسفة القانون، أبرتي للنشر، الجزائر، تومي آكل -  1
عبد النور ناجي، منهج�ة ال�حث القانوني، مع تطبی� مناهج وأدوات ال�حث العلمي في الدراسات القانون�ة والس�اس�ة،  -  2

  .13، ص2003منشورات جامعة �اجي مختار، عنا�ة، الجزائر، 
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منظم ومضبو�، فلابد من إت�اع مرحلة معینة لإنجازه، وهذه المراحل إذ �متاز ال�حث العلمي �أنه 

لإعداد ال�حث من تطب�قات المنهج�ة �مفهومها الواسع والتي تعني �ل الطرق والأسالیب المسطرة 

  )1(.العلمي

تمد �ل �حث علمي على توازن لخطة، وتمثل الخطة واجهة ال�حث العلمي، ففي ال�حوث حیث �ع

القانون�ة مثلا تحتل الخطة م�انة رئ�س�ة في �ل �حث علمي، و�جب عل �ل �احث الاهتمام �الجانب 

  .المنهجي للخطة و�أتي ذلك من خلال المنهج المعتمد في الدراسة

رئ�سي في بناء خطة متوازنة، و�تكون لدینا بذلك �حث حیث أن مناهج ال�حث العلمي لها دور 

  .علمي ممتاز

نتناول هذه المطبوعة البیداغوج�ة الموجهة لطل�ة السنة الثان�ة ماستر حقوق، تخصص قانون أعمال 

  :ضمن المحاور التال�ة

 الخطة: الأول المحور. 

  .أثر المنهج في بناء الخطة :أولا -

  .ضوا�� توازن الخطة :ثان�ا -

 .تقن�ات ص�اغة الخطة :ثالثا -

 التوثی�: المحور الثاني. 

  .مصادر التوثی� في الدراسات الحقوق�ة :أولا -

  .ضوا�� الاقت�اس :ثان�ا -

 .طرق التوثی� :ثالثا -

  

                                                           
  .81، ص2012ي، تقن�ات إعداد الأ�حاث العلم�ة القانون�ة المطولة والمختصرة، دار بلق�س، الجزائر، عبد المنعم نع�م -  1
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 الفهرسة: المحور الثالث. 

  .أصناف الفهارس :أولا -

  .طرق الفهرسة :ثان�ا -
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  المحور 

  الأول
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  :الخطة  -المحور الأول

لذلك �م�ن القول أن الخطة تعد عاملا أساس�ا لبناء ال�حث العلمي القانوني، وعلى هد� ما تقدم 

  :عناصر أساس�ة وهي 3الخطة إلى : سوف نقسم هذا المحور الأول

 أثر المنهج في بناء الخطة :أولا. 

 ضوا�� توازن الخطة :ثان�ا. 

 تقن�ات ص�اغة الخطة :ثالثا. 

  :ونتناولها �الآتي

 :ثر المنهج في بناء الخطةأ -أولا

  .المنهج �عني مجموعة من القواعد التي یتم وضعها �قصد الحصول إلى الحق�قة في العلم

  .أو هو الطر�قة التي یت�عها ال�احث في دراسة للمش�لة لاكتشاف الحق�قة

نة، تسمح للطالب ببناء خطة متواز ومن أجل �تا�ة خطة متوازنة، لابد من استخدام معاییر منهج�ة، 

حسب خصائص الموضوع المدروس، و��ون هج المناسب المع�ار المنهجي، یتم اخت�ار المنحسب 

إذا �ان ال�حث في قض�ة تشر�ع انقضى : تخط�� ال�حث على هد� خطوات المنهج المختار، مثل

�قسم�ه الرئ�سیین التحلیل والتر�یب، وعندما ��ون الموضوع �حثا . ومضى، یناسبها المنهج التار�خي

  .عقل�ا، مجردا یناس�ه المنهج التجر�بي لتحدیده وتوص�فه وتصن�فه

حیث أن تحقی� الغا�ة من الدراسات التطب�ق�ة في مجال العلوم القانون�ة �ستوجب ضمان فعالیتها 

وجدواها و�أتي ذلك بتحدید إطار منهجي لتلك الدراسات، لا یلتزم �ه فحسب دارس القانون وإنما یلتزم �ه 

  .� �ه الإشراف على الدراسات التطب�ق�ةأ�ضا من ینا
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ومع ذلك فإن بلورة منهج الدراسات التطب�ق�ة لا یخلو من الصعاب ذلك أنه لا �م�ن عزل منهج 

الدراسة التطب�ق�ة عن منهج الدراسة النظر�ة، حتى تتحق� الملائمة بینهما وتكون المحصلة مفیدة في 

  .تكو�ن دارس القانون 

 ذا الخصوص تكمن في ضرورة التساؤل عما إذا �انت المعرفة القانون�ة والمش�لة الرئ�س�ة في ه

النظر�ة تستخلص بإت�اع منهج محدد، ین�غي أن ��ون منهجا علم�ا طالما نحن �صدد أكاد�م�ة 

 .وفي هذا الس�اق تتبلور إش�ال�ة مد� علم�ة القانون 

ه موضوع ومنهج، وموضوع موضوع ومنهج، فإذا �ان القانون علما إذن ل: بوجه عام شقانللعلم 

القانون �ظاهرة اجتماع�ة لا یتسم �الانض�ا� والث�ات الذ� یتم �ه حصر موضوعات فروع أخر� للمعرفة 

  .�الظواهر الطب�ع�ة

فالعلوم القانون�ة أو علم القانون، والعلوم الإدار�ة تعتبر جزء لا یتجزأ من العلوم الاجتماع�ة 

القانون�ة هو تنظ�م المجتمع وض�طه ض�طا قانون�ا وتنظ�م�ا من  والسلو��ة على أساس أن هدف العلوم

المشتر�ة عن طر�� توفیر الأمن والسلام والاستقرار الاجتماعي، و�التالي أجل تحقی� المصالح العامة 

  :��ون ال�حث القانوني ذو علاقة �المناهج التال�ة

 :المنهج الاستدلالي والعلوم القانون�ة - 1

لمي المنهج الذ� أداه و�ؤد�ه المنهج الاستدلالي في تنظ�م وض�� العمل�ة �الرغم من الدور الع 

العقل�ة والمنطق�ة وتوجیهها بواسطة م�اد� وقوانین علم�ة للوصول للحق�قة وتفسیرها والتنبؤ بها والتح�م 

ي مجال في مجال العلوم الطب�ع�ة والر�اض�ة أصلا و�الرغم من الدور الذ� أداه و�ؤد�ه هذا المنهج ففیها 

العلوم الاجتماع�ة �صفة عامة والعلوم القانون�ة و�صفة خاصة، وذلك ش�ل جزئي والذ� أداه هذا المنهج 

في مجال العلوم القانون�ة في مرحلة س�ادة النزعة الفلسف�ة والعقل�ة على الدراسات وال�حوث العلم�ة في 

  .�افة فروع العلم والمعرفة وذلك حتى نها�ة القرن السا�ع عشر
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ولكن مع نضوج العقل�ة العلم�ة وظهور مناهج ال�حث العلمي التي تمتاز �الواقع�ة والموضوع�ة 

والعلم�ة في معالجتها وتحلیلها ودراستها للظواهر الطب�ع�ة الاجتماع�ة والاقتصاد�ة والس�اس�ة والقانون�ة 

لتجر�بي والتار�خي دراسة ح�ة وواقع�ة وموضوع�ة وعلم�ة عن طر�� استخدام مناهج ال�حث العلمي ا

  )1(. ة ومتطورة وخلاقةاهر والأش�اء والحقائ� نظرة متحر�والجدلي التي تنظر إلى الظو 

حیث أن �ل المعط�ات والحقائ� الاجتماع�ة والاقتصاد�ة  واضح وعلى وجه الخصوص فهو أمر 

ة التعقید والتغیر والس�اس�ة والقانون�ة هي ظواهر وأش�اء وحقائ� ومعط�ات ح�ة ومتحر�ة ومتطورة وشدید

والتطور ولا �م�ن معالجتها ودراستها و�حثها علم�ا بواسطة المنهج الاستدلالي القائم على أساس م�اد� 

مثل (زمانا وم�انا وعامة ومنتشرة ب�عیو ومیتافیز�ق�ة جامدة وثابتة وقضا�ا أخلاق�ة وفلسف�ة ودین�ة وط

دس وم�اد� وم�اد� ونظر�ات الح� الإلهي المق م�اد� الأخلاق الفاضلة، الفضیلة والعدالة والح�مة

أو تفسیر أصل وغا�ة �ل من ي وم�اد� ونظر�ات العقد الس�اسي والاجتماعي ونظر�ات القانون الطب�ع

ادة الدین�ة لثورة والجر�مة وتقس�م العمل الق�الدولة والأمة والقانون والس�ادة والسلطة والد�مقراط�ة وا

  )2(.دار�ةوالاجتماع�ة والس�اس�ة والإ

تطب�قا واسعا لتحلیل وتأصیل الظواهر الاجتماع�ة المنهج الاستدلالي في مجالات القانون لقد طب� 

، واستخدام المنهج الاستدلالي في )3( والاقتصاد�ة والقانون�ة والس�اس�ة لاستن�ا� قوانین وقواعد السبب�ة

دولة، والقانون والسلطة، الأمة الد�مقراط�ة، فلسفة القانون، وعلم الاجتماع القانوني وتفسیر أمل وغا�ة ال

  )4(.الثورة، الحرب والسلم وغیرها

  

                                                           
عمار عوابد�، مناهج ال�حث العلمي وتطب�قها في میدان العلوم القانون�ة، دیوان المطبوعات الجامع�ة، الجزائر،  -  1

  .179، ص2011
  .320، ص1993دحلب، الجزائر،  حسن ملحم، التف�یر العلمي والمنهج�ة، مؤسسة -  2
  .113، ص2003صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي، دار العلوم للنشر والتوز�ع، عنا�ة، الجزائر،  -  3
  .92تومي أكلي، مرجع ساب�، ص -  4



 

13 
 

 : المنهج التجر�بي ومجال العلوم القانون�ة - 2

�صفة خاصة والعلوم وتزداد ق�مة استعمال هذا المنهج العلمي في مجال تطب�قه في العلوم الإنسان�ة 

وصعو�تها وسرعة تطورها وتبدلها فهي محتاجة ون�ة القانون�ة والإدار�ة نظرا لشدة تعقید العلوم القان

لاستعمال وتطبی� المنهج التجر�بي ��افة مراحله وعناصره ومتا�عة تطوره لاكتشاف الحق�قة العلم�ة 

والقانون�ة والإدار�ة �صورة تقن�ة نسب�ا و�الرغم من صعو�ة تطبی� المنهج التجر�بي في میدان العلوم 

ها العلوم القانون�ة الإدار�ة �الق�اس إلى تطب�قه في میدان مجال العلوم الطب�ع�ة الاجتماع�ة والإنسان�ة ومن

طر�� الملاحظة العلم�ة الصح�حة فإن حالات تطبی� هذا المنهج في میدان العلوم القانون�ة �ثیرة فعن 

ق�ام �التجر�ب ووضع الفرض�ات والبدائل �شأنها، ثم الوالموضوع�ة للظواهر وللمعط�ات القانون�ة والإدار�ة 

�م�ن استخراج واستن�ا� الحقائ� العلم�ة عن طر�� التحو�ل والتر�یب لهذه الفرض�ات والبدائل المطروحة، 

الموضوع�ة والسلم�ة حول الظواهر والأوامر والمعط�ات القانون�ة والإدار�ة عن طر�� استخدام 

  )1(.التجر�بي

ن�ة من خلال أ�حاث الجر�مة وعلاقتها بذ�اء التجر�بي في میدان العلوم القانو  یبرز دور المنهج

ضافة إلى إبراز سلوك الشخص المنحرف، �الإوتأثیر المخدرات على المجرم ودراسة الإجرام، والبیئة، 

  )2(.العلاقة بین الجر�مة والعقاب، وإصلاح الس�اسات القضائ�ة

 :المنهج المقارن والدراسات القانون�ة - 3

ذلك لأن النظام القانوني لا �م�ن اكتشاف ما ��تنفه و من المقارنة، القانون�ة لا تخل تكاد الدراسات

من نقص أو فراغ أو عدم انسجام إلا �مقارنته بنظم قانون�ة لدولة أخر�، وتكاد تكون �ل الرسائل الجامع�ة 

قانون في العلوم القانون�ة دراسات مقارنة خاصة بین النظام القانوني الجزائر� ونظیر�ه القانون المصر� وال

                                                           
  .70، ص2014حسین فر�حة، تطور مناهج العلوم القانون�ة عبر العصور، دیوان المطبوعات الجامع�ة، الجزائر،  -  1
  .123صلاح الدین شروخ، مرجع ساب�، ص -  2
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ر� �غیره ئالفرنسي، و�ثیرا من الانتقادات التي وجهت للمشرع الجزائر� �انت �سبب مقارنة القانون الجزا

، والتعد�لات التي قام بها المشرع الجزائر� ل�عض )خاصة القانونین المصر� والفرنسي(من القوانین 

ن هاته الثلاث قوانین متجانسة لأنها القوانین �انت �سبب هاته الانتقادات وتكون المقارنة هنا مستحسنة لأ

�ما تشمل المقارنة أ�ضا دراسة السلوك الإنساني . تنتمي إلى نظام قانوني وتحد هو النظام اللاتیني

في ز�ادة أو نقصان هذه �مقارنة معدلات الجر�مة في مختلف الدول وتحدید الأس�اب التي تؤثر 

  )1(.المعدلات

لعلوم القانون�ة فهو أسلوب لل�حث قد�م في استخدامه وتطب�قه، أما عن علاقة المنهج المقارن �ا

حیث یبرز في دراسة الس�اسات التشر�ع�ة للدول، حیث نقارن ف�ه مثلا بین الف�ر القانوني الفرنسي والف�ر 

یث �أخذ ال�احث الجزائر� �ما جاء �ه الف�ر الفرنسي فهي موطن القانون الإدار� حالقانوني المصر�، 

  )2(.المصر�ة في القضاء الإدار� والتجر�ة 

 :المنهج التار�خي والدراسات القانون�ة - 4

�س �خ�ة بوعي، وهو علم نقد وتحقی� ولالتار�خ هو إعادة التف�یر في الماضي و�تا�ة الأحداث التار 

الخاص لا یدرس سو� أفعال الناس وتجار�هم في الماضي وما یترتب علیها  �علم تجر�بي، والتار�خ �معناه

ار نفس�ة وحضار�ة وماد�ة، و�معناه العام هو تار�خ نشأة الكون �صفة عامة وتار�خ الطب�عة و�ل من آث

  )3(.شيء موجود، ولكن الغالب أن �أخذ التار�خ �معناه الخاص لا عام

�ضرب القانون جذوره في التار�خ إلى أمد �عید، فر�ما بدأت ف�رة التشر�ع في الحضارة ال�ابل�ة عند 

عرف �مدونة حامورابي، وانتقلت إلى مختلف الحضارات العالم�ة، وتطورت في ش�ل  حامورابي ف�ما

فدراسة الأنظمة . �قترب إلى العلم في الحضارة الرومان�ة ف�ما عرف �الألواح الإثني عشر لجوستین�ان

                                                           
  .582، ص2006رشید شم�شم، مناهج العلوم القانون�ة، دار الخلدون�ة، الجزائر،  -  1
  .111عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  2
  .54، ص1999عقیل حسن عقیل، فلسفة مناهج ال�حث العلمي، م�ت�ة مدبولي، مصر،  -  3
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 القانون�ة عبر التار�خ طر�� شائك محا�  �مخاطر الفهم الخاطئ والتز�یف والذات�ة لذا وجب وضع �ل

ذلك في بوتقة المنهج التار�خي الذ� �ض�� طر�قة تف�یر ال�احث في الظواهر التار�خ�ة وتار�خ النظم 

القانون�ة، وذلك �مقارنة الأنظمة القانون�ة في مختلف الحضارات وفائدة ذلك هو تت�ع المراحل التي نر بها 

اف القانون حاضرا ورسم معالمه القانون وأس�اب تطوره أو تغیره لنستط�ع ف�ما �عد تحدید خلف�ات وأهد

  )1(.مستق�لا

حیث �قد المنهج التار�خي لل�احث القانوني، عونا �بیرا في مجالات الكشف عن الحقائ� التار�خ�ة، 

قارنات بین النظم القواعد، فهو �ساعد على إجراء الموالنظم والأصول، المدارس والنظر�ات، والفلسفات و 

  )2(.�ما �ساهم في سرد التطور التار�خي للقوانین وتطورها القانون�ة القد�مة عبر التار�خ،

  :ضوا�� توازن الخطة -ثان�ا

نظرا لأهم�ة خطة ال�حث وارت�اطها وتداخلها مع خطوات وعناصر المنهج�ة من جهة، وانبثاقها عن 

الإش�ال�ة التي �طرحها موضوع ال�حث من جهة ثاني، و�اعت�ارها صورة مصغرة لمحتو�ات الموضوع 

ل ال�حث، وعلى اعت�ار الإش�ال�ة �ل ما یثیره الموضوع محل ال�حث من تساؤلات مرت�طة وتحتاج إلى مح

ومنها تستخرج الأف�ار المتتا�عة التي تبین أجزاء الخطة الرئ�س�ة، ثم تقسم داخل�ا حسي تفر�عاتها، إجا�ة، 

ضع الخطة وشروطها، ثم ��ف�ة بلورة فإنه لابد من تناولها في النقا� في النقا� التال�ة التي تبین ��ف�ة و 

  .الإش�ال�ة �اعت�ارها الأساس الذ� یجب أن تستمد منه خطة موضوع ال�حث

 :تعر�ف خطة ال�حث  - 1

اخت�ار موضوع ال�حث العلمي، وتتصل اتصالا وث�قا �عنوان ال�حث هي خطوة هامة من خطوات 

، لهذا فإن ال�احث عندما ینتهي من وإش�الیته المطروحة، إذ یتح�م ذلك في تقس�م ال�حث وض�طه خطته

                                                           
  .57ب�، صصلاح الدین شروخ، مرجع سا -  1
  .134صلاح الدین شروخ، المرجع نفسه، ص -  2
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اخت�ار موضوع �حثه و�ض�� عنوانه و�طرح إش�ال�ة، یتجه م�اشرة إلى تقس�م �حثه وف� خطة أول�ة مبدئ�ة 

  .مقترحة

، و�ناءا علیها )1( وص�اته التي تفرض خطته الخاصة �هخصلكل موضوع �حث علمي أكاد�مي 

طي، عند النظرة الأول إلیها، الانط�اع الأول عن صورة �قسم التقس�م المناسب له، فالخطة هي التي تع

العمل في ال�حث، فتؤلف ما �ش�ه فهرسا للأف�ار التي ستعالج، �ما تعتبر واجهة البناء الف�ر� للموضوع 

ز أهمیته وتجعل النتیجة �سهل بلوغها، من هنا �قتضي إعطاء تلك محل ال�حث، حیث من خلالها تبر 

  )2(.ام الأكبرالخطة أو التصم�م الاهتم

ه��ل ال�حث العلمي و�ناؤه الذ� �قوم عل�ه، وهندسته وتصم�مه الذ� : و�م�ن تعر�ف الخطة لأنها

، أو �قسمه إلى )فرع�ة أو ثانو�ة(�قسمه تقس�ما منطق�ا إلى عناو�ن رئ�س�ة تتفرع عنها عناو�ن أخر� 

وهي الأطر الش�ل�ة والموضوع�ة التي قوالب، تتضمن العناو�ن الرئ�س�ة لل�حث والعناو�ن المتفرعة عنها، 

�تاب، �اب، فصل، م�حث، مطلب، : تصب فیها مختلف أجزاء ال�حث وعناصره، وترتب ترتی�ا تنازل�ا

...) أ، ب، (، الأحرف ...) ،2، 1(، الترق�م العدد� ...)أولا، ثان�ا، (، الترق�م الحرفي )بند(فرع، عنصر 

، وغیرها من الرموز التي �م�ن الاستعانة بها في حالة ...)B, A, II, I(أو الأرقام والأحرف اللاتین�ة 

  )3(.تفر�عات وتقعیدات وتأص�لات وتفص�لات

 :شرو� إعداد خطة ال�حث علمي - 2

  .على ال�احث أن یراعي مجموعة من الشرو� والضوا�� عند تقسم موضوع �حثه ووضع خطته

 ث وإش�الیته وفرض�اتهأن تكون خطة ال�حث العلمي منسجمة ومتناغمة مع عنوان ال�ح. 

                                                           
  .55، ص2012، مصر، 1محمد إبراه�م محمد مصطف، صناعة ال�حث اللغو�، دار الكلمة للنشر والتوز�ع، � -  1
  .67، ص2010، الجزائر، 1، دیوان المطبوعات الجامع�ة، �)النظر�ة والتطبی�(علي مراح، منهج�ة التف�یر القانوني  -  2
  .93رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  3
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  أن ��ون ترتیب تقس�مات الخطة منطق�ا ومتسلسلا، �فضي �ل قسم منها إلى القسم الذ� یل�ه

 .وسهولة و�سر�انس�اب�ة وسلاسة 

  ضرورة الر�� والتنسی� بین عناو�ن الخطة، ف��ون عنوان الفصل مثلا مستمدا من عنوان

وه�ذا مع عنوان ... متفرعا عنه ودالا عل�هال�اب، وعنوان الم�حث مستمدا من عنوان الفصل و 

وهنا یجب أن یندرج �ل عنوان فرعي ضمن ما �س�قه من  .المطلب و�ق�ة العناو�ن الأخر� 

 - ولاأ: الجرائم إلى أنواع ثلاثة�م�ن تقس�م : عناو�ن على الترتیب التنازلي، فعلى سبیل المثال

الر�ن الماد�،  - 1: م أر�ان �ل جر�مة إلىثم تقس�. المخالفات - الجنح، ثالثا - الجنا�ات، ثان�ا

 - النتیجة، ج - الفعل، ب - أ: و�نقسم الر�ن الماد� إلى عناصر ثلاثة .الر�ن المعنو�  - 2

 .وه�ذا. الإرادة - العلم، ب - أ: العلاقة السبب�ة، و�نقسم الر�ن المعنو� إلى عنصر�ن

 جزء، فمثلا یتناول ال�احث مراعاة التدرج المنطقي من العام أو الخاص، أو من الكل إلى ال

التعر�ف المصطلح قبل خصائصه، أو التسلسل المنطقي الذ� تتطل�ه مثلا دراسة مراحل تطور 

 .ظاهرة معینة، فیجب ذ�ر هذه المراحل حسب تسلسلها الزمني

 دراسة مراحل تطور قواعد القانون الإدار� إلى غا�ة استقلالها �قواعد مستقلة لها : مثل

مبدأ استقلال�ة القانون ''تار�خ�ة مصطلح : اول ملمحا تار�خ�ا قبل تعر�فه مثلخصائصها، أو یتن

 .أ�ضا الماه�ة تأتي أولا في المفهوم، وأخیرا التعر�ف. قبل تعر�فه'' الإدار� 

  وهو ضرورة تحقی� ): التوازن الش�لي(في جانبها الماد� والش�لي أن تكون الخطة متوازنة

وازن ت الأساس�ة والفرع�ة والجزئ�ة أفق�ا وعمود�ا، �أن یتساو� و�تالتقابل والتوازن بین التقس�ما

عدد أبواب الأقسام والأجزاء، و�ذا عدد فصول الأبواب، وعدد م�احث الفصول، وعدد مطالب 

فطب�عة وخصوص�ة  ،...ثنائ�ة أو ثلاث�ةوه�ذا، وهنا قد تكون تقس�مات الخطة ... ال�حوث
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یتح�م في تقس�مات ال�حث و�فرضه هو الذ�  -ى ذلكوقد تقدم التنب�ه إل–موضوع ال�حث 

 .ول�س الع�س

  إن للتوازن الش�لي تأثیرا على الجانب الموضوعي لل�حث، ومن ثم یتعین مراعاة توازن الأف�ار

فلا �صح أن یر�ز ال�حث في القسم الأول منه على : والمطروحة من حیث الأهم�ةالمعروضة 

تحلیل، و�غفل ذلك في القسم الثاني الذ� �قتصر ف�ه ال�حث ف�رة رئ�س�ة �التأصیل والتفصیل وال

 )1(.على ف�رة ثانو�ة لا طائل منها ولا علاقة لها �موضوع ال�حث

أ�ضا یجب أن ینطب� ال�احث في تقس�مه لموضوع ال�حث من مش�لة ال�حث أو الف�رة العامة 

موعها الإش�ال�ة لل�حث، فتكون جم�ع عناصر الخطة ع�ارة عن مش�لات فرع�ة تش�ل في مج

   .الرئ�س�ة لل�حث

  وهو التناسب )التوازن الموضوعي(الخطة متوازنة في جانبها الموضوعي أن تكون ،

الموضوعي في حجم التقس�مات الرئ�س�ة وأ�ضا التقس�مات الفرع�ة قدر المستطاع وفي حدود 

كل الإم�ان؛ أ� في مضمون الفصول المخصصة لكل �اب، ومضمون الم�احث المخصصة ل

فصل، ومضمون المطالب المخصصة لكل م�حث، حتى تكون تقس�مات الخطة متوازنة من 

 .حیث الكم والحجم

وفي س�اق متصل، وتحق�قا لهذا التوازن الموضوعي على ال�احث أن یراعي عدد الصفحات 

) 50(ن یتضمن الفصل الأول خمسین من أقسام الخطة، فلا �عقل مثلا أ المخصصة لكل قسم

صفحة، والفصل ) 15(حین ��ون عدد صفحات الفصل الثاني خمسة عشر صفحة، في 

  .صفحة، وه�ذا مع ال�احث والمطالب) 30(الثالث ثلاثین 

                                                           
  . 129عند المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  1
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و�م�ن لل�احث حل مش�لة توازن حجم تقس�مات ال�حث وعدد صفحاتها عن طر�� اختصار أو 

همها، و�شیر اختزال الفصل الطو�ل، أو محاولة حذف �عض النقول والاقت�اسات الاحتفا� �أ

إلى �قیتها في الهامش، أو یلحقها �آخر ال�حث في ضمن صفحات الملاح� إن أم�نه ذلك، أو 

�عض النقول والاقت�اسات المفیدة في الفصل الأقل حجما، حتى یتناسب عدد صفحاته إضافة 

  .مع �ق�ة الفصول الأخر� 

ق�قه ��ثرة القراءة، والتف�یر وتجدر الإشارة إلى أن التوازن الش�لي والموضوعي �م�ن لل�احث تح

والتحلیل، وثراء المادة العلم�ة، وأ�ضا مقدار �فاءته ومهارته وتجار�ه، وأ�ضا استعانته بتجارب 

  .الآخر�ن

  تحاشي تكرار العناو�ن الموجودة في المراجع العامة والمتخصصة، والحرص على إیجاد عناو�ن

 .جدیدة تعبر عن الجهد الشخصي لل�احث

 ة ال�حث مرنة تقبل التعدیل والإضافة دون الإخلال بتوازنهاأن تكون خط. 

ونشیر في الأخیر إلى أن الخطة تب� تقس�ما مبدئ�ا وأول�ا لل�حث، ومن ثم فهي قابلة للتعدیل؛ 

�حیث �م�ن أن یجر� تعدیلها وفقا لمراحل ال�حث، وحسب الظروف والمواقف العلم�ة التي 

  )1(.التي تعترضه أثناء عمل�ة ال�حث یواجهها ال�احث والصعو�ات والعق�ات

 :م�انة الخطة في ال�حث العلمي - 3

عند النظرة (فهي تصم�م ال�حث، وه��ل البناء الذ� �قوم عل�ه العمل العلمي، فهي التي تعطي 

الصورة عن ذلك العمل، فتؤلف فهرسا للأف�ار التي ستعالج، �ما تعتبر واجهة البناء الف�ر� ) الأولى إلیها

                                                           
، 2008خالد حامد، منهج�ة ال�حث في العلوم الاجتماع�ة والإنسان�ة، دار جسور للنشر، قسنطینة، الجزائر،  -  1

  .200ص
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من هنا �قضي إعطاء . حل ال�حث، حیث من خلالها تبرز أهم�ة وتجعل النتیجة �سهل بلوغهاللموضوع م

  )1(.لخطة أو التصم�م الاهتمام الكبیرتلك ا

 :إعداد الخطة  - أ

لأن ) المعلومات والب�انات الأساس�ة(متزامنا مع خطوة جمع المراجع ) الأول�ة(��ون إعداد الخطة 

محل ال�حث، ومن المراجع المتوفرة لتكو�ن تصور عام للموضوع ال�احث �قوم �استطلاعات خاطفة في 

ولكن هذا المخط� �ظل . أجل وضع مخط� عمل لل�حث ل�حدد له إطار سیر عمله، فلا �ض�ع ولا یرت�ك

  )2(. عرضة للتعد�لات التي تقتضیها المستجدات نتیجة تقدم مطالعاته

  .اله��لي الأول لأقسام وعناصر الموضوع فالخطة هنا �مثا�ة المشروع الهندسي والبناء التنظ�مي

 :أهم�ة الخطة  -  ب

  .تقدم الخطة التر�ی�ة اله��ل�ة للموضوع المعالج، وتحدید الأف�ار الرئ�س�ة التي یتضمنها

تقني وجهد ف�ر� بواسطتها یتم�ن ال�احث من الس�طرة على أ�عاد الموضوع ولهذا فالخطة عمل 

ة ومتسلسلة ب تلك الأف�ار والب�انات المحصلة �صفة منتظمالذ� یتناوله �ال�حث، فهي تهدف إلى ترتی

  .ومرت�طة �عضها �ال�عض

و�ل ذلك من أجل إبراز أهم�ة ما یراد تب�انه أو إث�اته، وهذا ما �سمى �النتائج التي �سعى ال�احث 

  .وهذا لا �أتي إلا �الإدراك التام والإلمام الصح�ح المعم� للموضوع .التوصل إلیها

میدان�ة أثناء فترة تر�ص�ة �تلك التي �قوم بها طل�ة المعهد الوطني  ةنتائج المتحصلوقد تكون ال

  .للقضاء وجامعة التكو�ن المتواصل

                                                           
  .42ص، 1992غاز� عنا�ة، س�مون در�غوس، إعداد ال�حث العلمي، دار الجیل، بیرون، لینان،  -  1

2 - Simone Drey fus, la thèse et le mémoire e, droit, libraire Armand Colin, Paris, 1971, P17 . 
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تبرز معالم الموضوع وتتبین التر�ی�ة اله��ل�ة للمعلومات والب�انات المتحصلة، وهذا  ةولذلك فالخط

  .تتضمنها هذه المعلومات والب�انات یتم بتمییز بین المسائل الهامة والثانو�ة والفرع�ة التي

و�ذلك تتجسد أولى إبداعات خل� ال�احث، مما �ساهم في تب�ان معالم مقومات ال�حث العلمي من 

  .خلال التقس�مات المختلفة للموضوع �ما تضمنتها الخطة المعدة

�حث، ولذلك یجب أو توضع خطة ال�حث بإح�ام وأن ترسم بإتقان، ووفقا لطب�عة الموضوع محل ال

ولكن في  .تتنوع ت�عا لتنوع مواض�ع ال�حث نفسهافالخطة . والمنهج�ة المت�عة لمعالجة ذلك الموضوع

ولكنها ل�ست مجرد إناء . مرآة عاكسة لمحتو�ات موضوع ال�حثجم�ع الحالات یجب أن تكون الخطة 

أن تع�س أسلوب  تصب في المعلومات المحصلة، وإنما تقد�م المعلومات والمحاجات والاستدلالات یجب

ولأن . تف�یر ال�احث وعقلیته، �ما تبد� فیها وجهة نظره والسعي المقصود من الق�ام �موضوع ال�حث

  .الخطة الدالة الأولى على إم�ان�ات ال�احث ومؤهلاته العلم�ة لمجابهة الموضوع والإبداع ف�ه

للاستفادة منها وإثراء ولكن ال�احث لا یجد مناصا من الرجوع إلى خط� ال�حوث والكتب الأخر� 

  .ولأن الخطة هي أول تجسید لأصالة ال�حث. معلوماته وتجنب عیو�ها،حتى �صمم خطة جیدة وأصل�ة

 :مشتملات خطة ال�حث  -ج 

  :تشمل خطة ال�حث عادة العناصر التال�ة

 .عنوان ال�حث -

 .المقدمة -

 ).عناصر وتقس�مات الموضوع(ال�حث  جسم -

 .الخاتمة -
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  :لخطةتقن�ات ص�اغة ا -ثالثا

تصاغ الخطة وفقا للمع�ار المنطقي، حیث یلتزم بهذا المع�ار وتمتاز �أسلوب الق�اس، الذ� �قوم 

تقیید خطة ال�حث �منهج�ة المادة العلم�ة، موضوعها : عل�ه، �ما ��ون وفقا للمع�ار العلمي والمقصود �ه

التي ینتهي غلیها ال�احث،  هو أن یتماشى تقس�م وتبو�ب الموضوع أو ال�حث مع بناء المادة العلم�ة،

ولكل علم بناء خاص �ه، فال�حث القانوني یجب أن ��ون حسب منهج�ة القانون التي محورها ص�اغة 

  .القاعدة القانون�ة وتطب�قها

�ما یجب أن تخضع الخطة إلى مع�ار توازن ال�حث، و�قصد �ه توازن أجراء ال�حث، أ� أن ��ون 

  )1(.صفحة 20صفحة والآخر  40لا ��ون فصل من الفصول ف�ه حجم أجزاء ال�حث متوازن نسب�ا، ف

وتعتبر خطة ال�حث العلمي أهم خطوات ال�حث العلمي، إذ أنها تمثل حجر الزاو�ة في أ� بناء 

  )2(.علمي، فالتقید بهذه المراحل �طر�قة منظمة تعطي للنتیجة المقدمة المصداق�ة والث�ات

، ولا توجد قاعدة )أ� وضع خطة نهائ�ة(ي لتقس�مات �حثه فعندما �ستقر الدارس على الش�ل النهائ

عامة تح�م تقس�مات ال�حث، لأن ذلك یرجع إلى طب�عة الموضوع وحجمه ومحتواه، ولكن استقرت القواعد 

  :المنهج�ة على ما یلي

 :أن تكون التقس�مات موحدة وثنائ�ة - 1

، وأ�ضا التقس�مات الفرع�ة )لأقسام أو أبواب أو فصو (یجب أن تكون التقس�مات الرئ�س�ة موحدة 

  . وأن تكون ثنائ�ة

و�ل �اب فلا �م�ن أن یتكون ال�حث من �اب واحد أو فصل واحد، وإنما �قسم إلى �ابین أو أكثر 

  ...�قسم إلى فصلین أو أكثر، و�ل فصل إلى م�حثین وأكثر وه�ذا

                                                           
  .162، ص2010صلاح الدین شروخ، الوجیز في المنهج�ة القانون�ة التطب�ق�ة، دار العلوم، عنا�ة، الجزائر،  -  1
  .237، ص2007، الجزائر، 3ان المطبوعات الجامع�ة، �فاضلي إدر�س، الوجیز في المنهج�ة وال�حث العلمي، دیو  -  2
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 :تناسب التقس�مات - 2

اثلة من حیث تقس�ماته الجزئ�ة وحجم من حیث الأقسام والحجم، أ� ألا یتجاوز تقس�م ضعف مم

  ).عدد الصفحات مثلا(المعلومات 

 :تناس� وترا�� العناو�ن الرئ�س�ة والفرع�ة - 3

حیث أن تتناس� العناو�ن الموجودة في الخطة مع العنوان الرئ�سي، �اعت�اره الجذع المشترك، وهذا 

ت التقس�مات المتناظرة وتجنب ما �سم بترا�� وتواصل التقس�مات المختلفة للخطة مع تناس� محتو�ا

  )1(.التكرار

حیث أن أول خطوة في ال�حث تتمثل في �تا�ة العنوان والفهرس والمقدمة، وهي التي تمثل الأرض�ة 

الأول�ة للعمل ومن ثمة خطة العمل المبتدئة وهي العناصر ت�قى قابلة للتغییر �لما وقع تقدم في الإنجاز 

  .ودعت الضرورة إلى ذلك

  :كون منتصم�م خطة ال�حث القانون فهي تت�النس�ة ل

 .عنوان ال�حث -

 .مقدمة -

 .جذع الموضوع -

 .خاتمة -

 .فهرس للمراجع -

 )2(.فهرس للموضوعات المدروسة -

  

                                                           
  .79علي مراح، مرجع ساب�، ص -  1
  .242قاضي إدر�س، مرجع ساب�، ص -  2
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  )1( اله��ل التنظ�مي لل�حث: 01الش�ل 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ة تجسم محتو� ال�حث، إذ �عتبر إعداد خطة ال�حث جوهر الدراسة التي �قوم بها ال�احث، فالخط

  . اضحا لما یر�د ال�احث أن �صل إل�ه، من خلال الدراسة التي ینو� الق�ام بهاوتعطي تصورا و 

فإذا نجح ال�احث في ذلك، ��ون قد حدد المسار العام لل�حث، و�ل ما یت�قى عل�ه هو الق�ام 

  .�القراءات، وجمع الب�انات والمعلومات الكاف�ة عن المواض�ع التي تشمل علیها الخطة

  

  

  

                                                           
عمار بوحوش، محمد محمود الذنی�ات، مناهج ال�حث العلمي وطرق إعداد ال�حوث، دیوان المطبوعات الجامع�ة،  -  1

  .38، ص2009الجزائر، 

  مقدمة

  ).عنوان الفصل يكتب بحروف كب��ة............................................... ( :الفصل �ول 

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                             

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                             

  ).عنوان الفصل يكتب بحروف كب��ة.............................................. ( :الفصل الثا�ي

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                             

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                             

  ).عنوان الفصل يكتب بحروف كب��ة............................................ ( :الفصل الثالث

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                            

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                            

  ).عنوان الفصل يكتب بحروف كب��ة............................................ ( :الفصل الرا�ع

  )عنوان فر�� للفصل(                                                                           

 )عنوان فر�� للفصل(                                                                           

  ا��اتمة

  ملاحق

 مراجع
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  :ة على ما یليوتحتو� هذه الأخیر 

 )1(.ار الموضوع، أو مرحلة الإطلاع لاخت�ار الموضوع���ف�ة اخت - 1

 )2(.الدراساتوتعتبر مرحلة اخت�ار الموضوع من أدق وأصعب مراحل إعداد وتحضیر موضوع 

وهي من أولى مراحل إعداد ال�حث العلمي والأكثر صعو�ة ودقة وهذا راجع إلى تعدد واختلاف 

 )3(.مقای�س الاخت�ار

  :یث �ح�م ال�احث مع�ار�نح

 :المع�ار الذاتي لاخت�ار الموضوع  - أ

و�قصد �ه الرغ�ة النفس�ة الذات�ة للموضوع المختار، مما یجعل ال�احث مستعدا لتحمل أع�اء ال�حث 

  .�سبب الارت�ا� النفسي والعاطفي بینه و�ین ال�حث

 :المع�ار الموضوعي  -  ب

العلم ومد ارت�اطه �ما �حق� أهداف ووظائف  وهو ما یوفره موضوع ال�حث العلمي من ق�مة علم�ة

  )4(.�التحد�ات التي تطرحها الح�اة المعاصرة

  :و�ح�م طر�قة اخت�ار الموضوع أحد المنهجین

وهي الطر�قة الأسلم في الاخت�ار، ) الطالب(اخت�ار الموضوع من قبل ال�احث  :المنهج الأول  - أ

 .فالطالب حر في اخت�ار موضوع �حقه

اخت�ار الموضوع من قبل المجلس العلمي أو من طرف الأستاذ المشرف، حیث  :المنهج الثاني  -  ب

 .یلجأ الطالب للأستاذ المشرف لمساعدته على اخت�ار الموضوع

                                                           
  .238ب�، صفاضلي إدر�س، مرجع سا -  1
  .231فاضلي إدر�س، المرجع نفسه، ص -  2
  .36عمار عوابد�، مرجع ساب�، ص -  3
  .57صلاح الدین شروخ، مرجع ساب�، ص -  4
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  )1(.وقد �قترح المجلس العلمي للكل�ة مجموعة من الموضوعات، و�قوم الطالب �اخت�ار إحداها

عناصر تقس�مات  لابد أن تتضمن �ل ه��لي له ولهذا فال�حث هو �ل متكامل والخطة هي تجسید

  .ال�حث

  .فمرحلة اخت�ار الموضوع، أو العنوان یجب أن یتمیز �الدقة والوضوح، الإیجاز والدلالة

  )2(.و�ذلك فالعنوان �حدد الإطار الرسمي للموضوع محل ال�حث و�جسد الف�رة الرئ�س�ة العامة له

 :مرحلة جمع المعلومات والوثائ�  - 2

لوثائ� والمعلومات مرحلة هامة وهي تتجسد ف�ما �قوم �ه ال�احث من جمع تعتبر عمل�ة جمع ا

المعلومات، والمعارف والأف�ار المتناثرة والمدونة في صفحات الكتب والمؤلفات والمراجع العر��ة والأجنب�ة 

ات وصدر هذه الكتب عادة الم�ت�ات العامة وم�ت�ات الجامعة والهیئات والمؤسس. و�اقي الوثائ� الأخر� 

إن جمع الأف�ار والمعارف �حتاج إلى طر�قة منظمة من أجل الاستخلاص، والتحلیل والتر�یب . والمصالح

ومن أجل تجم�ع الحقائ� والمعلومات قد یلجأ ال�احث إلى أسلوب استعمال ال�طاقات التي ینظمها ال�احث 

ت التي تحتو� على أقسام ط�قا لأقسام، وأجزاء موضوع ال�حث، �ما قد �ستعین ال�احث �أسلوب الملفا

وأبواب موضوع الدراسة �أن تخصص عدة أوراق للمقدمة، وعدة أوراق لل�اب الأول وأوراق أخر� للقسم 

  .إلخ... الأول وأوراق للقسم الثاني 

 :مرحلة القراءة والتحلیل والتف�یر - 3

وصله إل مستو� رس المعرفة الحق�ق�ة، و�تزو�د ال�احث �معلومات تغتقوم القراءة بجم�ع أنواعها �

إلخ، �ما تعتبر القراءة مرحلة مهمة لفهم �افة ... معین من التف�یر السل�م، والتحلیل والاستنتاج، والنقد

�موضوع ال�حث العلمي والإطلاع الشامل والمتعم� �الوثائ� العلم�ة المتعلقة  المعلومات والأف�ار المتصلة

                                                           
  .20عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  1

  .77علي مراح، مرجع ساب�، ص -  22
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والس�طرة على جوان�ه العلم�ة و��س�ه القدرة على �موضوع الدراسة فتمنح ال�احث التعم� في التخصص 

التحلیل الناتج عن الفهم الشامل، العمی� للمعارف، والتأمل والتف�یر في جوانب موضوع ال�حث، �ما تزود 

خص�ة ال�احث، وتتمیز مرحلة مرحلة القراءة ال�احث بثروة لغو�ة فن�ة متخصصة و�شجاعة أدب�ة تقو� ش

وأن �ستخلص الآراء ق�ان ال�احث �التنسی� والتحلیل لما تم جمعه، وقراءته �والتف�یر �ذلك  ةالقراء

  .المتشابهة أو المتعارضة ثم �قوم �التعلی� عل هذه الآراء، أو �حدد رأ�ه �شأنها إن لزم الأمر

وفي الأخیر تستقر لد� ال�احث ف�رة الموضوع وجوانبها الأساس�ة والثانو�ة و�ذلك تتحد �صفة 

دراسة لد ال�احث، وذلك بتقس�م وتبو�ب موضوع ال�حث، و�إعطائه عناو�ن رئ�س�ة وجزئ�ة نهائ�ة خطة ال

  .وفرع�ة و��ون على ش�ل مقدمة وصلب موضوع وخاتمة

 :مرحلة الكتا�ة  - 4

لا تكتمل مهمة ال�احث لا �مرحلة الإطلاع التي تأتي �عد اخت�ار الموضوع ولا �مرحلة جمع 

ف�یر والتقس�م ووضع الخاتمة بل تنتهي �عمل�ة الكتا�ة فتأتي عمل�ة الكتا�ة المعلومات والوثائ� والقراءة والت

والص�اغة التي �ستلزم أن تكون �أسالیب واضحة توصل إلى القار� نتائج ال�حث وفقا لمنهج�ة علم�ة 

  .دق�قة

الموضوع، خاتمة، لملاح�،  عنوان ال�حث، مقدمة، متن: حیث تشمل خطة ال�حث عدة عناصر

  .الفهرس
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 :عنوان ال�حث - 1

وهو أكثر تحدیدا من الموضوع ودال . )1(وهو دلیل الموضوع أو المش�لة أو النظر�ة محل الدراسة

  )2(.عل�ه، والأفضل اخت�ار عنوان مناسب

  : و�شتر� في العنوان أن ��ون 

 .موجزا -

 .واضحا وغیر غامض -

 .أن ��ون شاملا لأجزاء وفروع وتفصیل الموضوع -

 )3(.�ال ال�احثجذا�ا و�حرك خأن ��ون  -

و�التالي فالعنوان هو الذ� �حدد الإطار الرسمي للموضوع محل ال�حث و�جسد الف�رة الرئ�س�ة 

  )4(.له العامة

 :مقدمة ال�حث  - 2

تعتبر مقدمة ال�حث عماد ال�حث، تكفي قراءتها للإحاطة �مضمون ال�حث وإدراك ق�مته العلم�ة، 

ذلك �عني أن تكتتب في البدا�ة لا الأغلب أن تكون أخر ما �الرغم من أنها توضع في بدا�ة ال�حث إلا أن 

  )5(.��تب

  

  

                                                           
  .242فاضلي إدر�س، مرجع ساب�، ص -  1

2  - AREZKI Dalila, méthodologie de la recherche gradue et post gradué (cours de 

méthodologie générale de la recherche gradué et post gradué), édition L’Odyssée, 
TIZIOUZOU, 2008, P34. 

  .242فاضلي إدر�س، مرجع ساب�، ص -  3
  .77علي مراح، مرجع ساب�، ص -  4
  193ص عمار بوحوش، محمد محمود الذنی�ات، مرجع ساب�، -  5
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فالمقدمة هي العنصر الذ� یتوس� ما بین عنوان ال�حث المطروح للمعالجة، و�ین مضمونه، 

  )1(.و�فترض �المقدمة أن تضع القار� في جو عنوان ال�حث

  :العناصر التال�ةو�جب أن تشمل المقدمة على 

 :التعر�ف �الموضوع ماه�ة الموضوع، أو  - أ

  )2(.یتقدم ف�ه ال�احث تعر�فا للموضوع وتحدید عناصره وجوهره ومضمونه

 :أهم�ة الموضوع  -  ب

یبین فیها ال�احث أهم�ة الموضوع النظر�ة والعلم�ة، و�برز الأس�اب التي جعلته یتناول الموضوع 

  .�الدراسة

 :منهج الدراسة  -  ت

ة من المناهج وذلك ت�عا لطب�عة الموضوع لدراسة أ� موضوع �ستعین ال�احث �منهج أو مجموع

  .إلخ... محل الدراسة، �المنهج الوصفي والمنهج التحلیلي والمنهج المقارن 

 :صعو�ات ال�حث  -  ث

�شیر فیها ال�احث إلى أهم العراقیل والمشاكل التي اعترضت عمل�ة إعداد ال�حث وغال�ا ما تتلخص 

  .�ع الحدیثةهذه الصعو�ات في ندرة المراجع وقلتها في المواض

 :الإش�ال�ة  - ج

�طرحها ال�احث لیجیب عنها أثناء ق�امه �ال�حث، �ما تعتبر هذه هي مجموعة من التساؤلات 

  )3(.القاعدة الأساس�ة لل�حث

                                                           
  .176صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي، مرجع ساب�، ص -  1
 آیت منصور، طاهر را�ح، منهج�ة إعداد �حث علمي، دار الهد� للط�اعة والنشر والتوز�ع، عین ملیلة، الجزائر،  -  2

 20، ص2012
  .108عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  3
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 :عرض الخطة  - ح

تختم المقدمة �الخطة �مدخل عام لمعالجة الموضوع محل ال�حث، وهي تقس�م للموضوع إلى أهم 

القسم، ال�اب، الفصل، :  وتوضع وف� تقس�م منهجي متدرج، مثلا الأف�ار والعناصر التي یتضمنها،

  .، أ� ت�عا لطب�عة الموضوع وحجمه...الم�حث

 ):جذع الموضوع(متن الموضوع   - خ

هو الجزء الأكبر والحیو� في ال�حث، فهو یتضمن �افة الأقسام والعناو�ن والأف�ار والحقائ� 

  )1(.ثالأساس�ة والفرع�ة، التي یتكون منها موضوع ال�ح

الأقسام، الأبواب، الفصول، : أما المنهج�ة التي یوزع على ضوءها ال�احث �حثه ودراسته فتتمثل في

  .....الحروف، الأٍرقام.... الم�احث، المطلب، أولا، ثان�ا، 

و�ستحسن أن �مهد لكل فصل �مقدمة صغیرة و�ستعرض فیها ما ینو� أن �قوم �ه في الفصل الذ� 

  )2(.�ما �حبذ أن ��تب ال�احث خلاصة صغیرة لمحتو� الفصل في نهایتههو مقبل على �تابته، 

 :خاتمة ال�حث  - د

، فهي ل�ست خلاصة )3(تتضمن الخاتمة عرضا موجزا وشاملا لكافة المراحل والجهود والأعمال

لل�حث، وإنما یبین فیها ال�احث النتائج المتوصل غلیها، من خلال ال�حث وتقد�م الاقتراحات والتوص�ات، 

  :ل�ه فخاتمة ال�حث تشملوع

 ).فقرة أو فقرتین(ملخص مر�ز لل�حث  -

 .النتائج المتوصل إلیها -

 .تقد�م الاقتراحات والتوص�ات -

                                                           
  .243فاضلي إدر�س، مرجع ساب�، ص -  1
  .243فاضلي إدر�س، المرجع نفسه، ص -  2
  .244فاضلي إدر�س، المرجع نفسه، ص -  3
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  .وو�ل هذا �عتبر تكملة للإجا�ة على الإش�ال�ة المطروحة في مقدمة ال�حث

 :الملاح�  - ذ

ي القوانین، تأتي الملاح� �عد الخاتمة وقبل قائمة المراجع، وهي ع�ارة عن وثائ� تتمثل ف

إلخ، وهي .... المنظمات الدول�ة، الاتفاق�ات، الأح�ام القضائ�ة غیر المنشورة، جداول إحصائ�ة، قرارات 

ل�ست حاسمة في موضوع ال�حث، إذ تعتبر مجرد سجل إدار� لل�حث أو أرشیف لوثائقه، من خصائصه 

  )1(.أنه تكمیلي مساعد، لا �م�ن إدراجه في المتن أو الهامش

 :الوثائ� العلم�ةقائمة   - ر

وهي قائمة المراجع التي اعتمد علیها ال�احث في دراسته، وله أن یرتبها على المواض�ع المعالجة أو 

  )2(.حسب تسلسلها في ال�حث، أو ت�عا للغة التي �تبت بها

 :الفهرس  - ز

من فصول وم�احث، ومطالب وفروع، �شمل فهرس الموضوعات عناو�ن ال�حث وما �حتو� عل�ه 

  .ل �ل عنوان رقم الصفحةوأن �قاب

إن عمل�ة إعداد فهرس الموضوعات أو فهرس المراجع من أساس�ات جد�ة ال�حث واحتوائه على 

  )3(.ق�مة عمل�ة

 :ملخص ال�حث   -  س

، )فهرس الموضوعات(وهو تلخ�ص ال�حث، یجعله ال�احث في نها�ة �حثه �عد قائمة المحتو�ات 

  .علوم القانون�ة وغیرها من العلوم الإنسان�ةدون ترق�م وهو المعتمد في میدان ال�حث في ال

                                                           
سقلاب فر�دة، محاضرات في منهج�ة العلوم القانون�ة، موجهة للطل�ة السنة الثان�ة، حقوق، جامعة عبد الرحمان میرة،  -  1

  .31، ص2018بجا�ة، 
  .244فاضلي إدر�س، مرجع ساب�، ص -2

  .244فسه، صفاضلي إدر�س، المرجع ن -  3
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، من ثلاثة إلى س�ع )Mot Clés(و�شتر� أن یت�ع ال�حث ��لمات دالة أو �لمات مفتاح�ة 

  )1(.�لمات

  :من الناح�ة الش�ل�ة تحتو� مذ�رة الماستر على البناء النهائي التالي

 .صفحة ال�حث -

 .قائمة المختصرات -

 .الش�ر والتقدیر -

 .الإهداء -

 .دمةالمق -

 ).الأبواب، الفصول(المتن  -

 .الخاتمة -

 .قائمة المراجع -

 .الملاح� -

 .فهرس الموضوعات -

 .فهرس الجداول -

 .فهرس الأش�ال -

 .الملخص -

  

  

 

                                                           
  .186عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  1
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 :مرحلة تبو�ب ال�حث وإخراجه  - 3

وسمیت هده المرحلة �مرحلة التبو�ب وهو الإطار الش�لي لل�حث الذ� ینظم في ش�ل تقس�مات 

  )1(.ال�احثائي للخطة التي واف� علیها المشرف و لنهمحددة والتبو�ب �مثل البناء ا

 :الصفحات التمهید�ة  - أ

  :تحتو� الصفحات التمهید�ة على

 صفحة الغلاف:  

تمثل الورقة الأولى في ال�حث، لها أهم�ة خاص، فهي تعطي الانط�اع الأول عن شخص�ة 

  :ال�احث، ونذ�ر فیها المعلومات التال�ة

 اسم الجامعة، الكل�ة، القسم. 

  تب في وس� الصفحة بخ� �بیر وهو الاسم الفني والدلیل العام للموضوع: ان ال�حثعنو�� ،

 ).20(�حجم ) Simplified Arabic(ول��ن مثلا ). Gras(الحجم و�بن� عر�ض 

  لنیل شهادة الل�سانس أم الماستر أم الماجستیر أم الد�توراه(الغرض من إعداد ال�حث.( 

  مذ�رة مقدمة لنیل شهادة الماجستیر أو : (وجد، مثلاالتخصص العام والتخصص الدقی� إن

أطروحة الد�توراه في القانون الخاص، تخصص قانون الأسرة ـو مذ�رة تخرج ضمن متطل�ات نیل 

 ...).شهادة الماستر في القانون الخاص، فرع قانون الأسرة

 اسم الطالب أو ال�احث صاحب ال�حث. 

 أستاذ، د�تورة، أستاذ، د�تور(لمي أو الدرجة العلم�ة ومن المهم مراعاة اللقب الع: اسم المشرف.( 

 الاسم واللقب، الدرجة : �م�ن أن یجعل لهم جدولا �قسمه إلا ثلاث خانات: أعضاء لجنة المناقشة

 ).رئ�سا، مقررا أو مشرفا، عضوا أو مناقشا(العلم�ة والصفة 

                                                           
  .65عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  1
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  الهجر� أو الم�لاد�(السنة الجامع�ة للمناقشة�.( 

واجهة التي تحمل عنوان ال�حث العلمي ینصح الطالب أو ال�احث �مراعاة ما بخصوص صفحة ال

  :یلي

 .توضع الب�انات المذ�ورة أعلاه في إطار -

�ستحسن في ال�حوث العلم�ة الأكاد�م�ة عدم وضع رسومات وزخرفة وألوان في الصفحة الأولى  -

 .أو غیرها من الصفحات

اء العنوان فإنه ��تب بخ� من حجم أكبر و�بن� تكتب الب�انات بخ� أسود من نوع واحد، �استثن -

 .�ما تقدم) Gras(عر�ض 

التعل�م العالي  رةوزا''، وع�ارة ''الجمهور�ة الجزائر�ة الد�مقراط�ة الشعب�ة: لا داعي لكتا�ة ع�ارة -

 )1(.''وال�حث العلمي

  نسخة من صفحة الغلاف الخارجي: 

یث نوع�ة أو لخارجي، والفرق بینهما من حوهو الغلاف الداخلي لل�حث، وهو نسخة عن الغلاف ا

  .الورق فالغلاف الخارجي من الورق السم�ك وأما الغلاف الداخلي فمن الورق العاد�طب�عة 

  صفحة ال�سملة: 

خطاه من  ال�احث �حثه طل�ا للتوفی� وتسدیدوهي �سم الله الرحمان الرح�م، ف�ستحسن أن یبتد� بها 

ضاف صفحة أخر� تتضمن آ�ة قرآن�ة أو حدیثا نبو�ا أو نصا قانون�ا أن تو�م�ن . الله عز وجل في علاه

  .یتناسب وموضوع ال�حث... قولا مشهورا 

  

 

                                                           
  .175عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  1
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  صفحة الإهداء: 

الذین �عبر ف�ه ال�احث أو الطالب عن الود الجمیل الذ� ��نه لشخص أو عدد من الأشخاص 

معینة �فضل تخص�صهم �الإهداء  �أفراد عائلته أو فئة: شجعوه ووقفوا معه، أو �ان لهم عل�ه أفضال

ذلك أن مضمون الإهداء یخضع ، ...أو زملائه في العملالجامعة  أو زملائه الطل�ة في�موظفي الم�ت�ة 

  .لرغ�ة ال�احث واخت�اراته الشخص�ة والذات�ة

ینصح ال�احث أو الطالب �الابتعاد عن الإطالة، وأن ��ون إهداؤه موجزا، مختصرا ودق�قا، وواضح 

ى والمعنى، وألا یتجاوز الإهداء صفحة واحدة، وأن ��ت�ه في وس� الصفحة، مع ترك فراغ بدا�ة المبن

  .أن ��تب ال�احث اسمه في آخر الإهداء من جهة ال�سارالسطر، ولا �أس 

والأصوب أن یتوجه إل�ه . �ما ینصح ال�احث أو الطالب ألا یتوجه �الإهداء إلى الأستاذ المشرف

  .ذلك الأمر �النس�ة إلى أعضاء لجنة المناقشة�الش�ر والتقدیر، �

  صفحة الش�ر والتقدیر والعرفان: 

یتوجه �ه ال�احث أو الطالب إلى أشخاص معینین �أسمائهم وصفاتهم، قدموا له المساعدة والعون 

ن لإنجاز �حثه، و�عد الأستاذ المشرف أحقهم �الش�ر والعرفان وأولاهم �التقدیر لمتا�عته ال�حث وتأطیره م

أ�ضا یجب على ال�احث أو الطالب أن یخص أعضاء لجنة المناقشة . أولى مرحلة إلى غا�ة الانتهاء منه

نصب التنقل بجانب من الش�ر والتقدیر والعرفان لقاء تكبدهم مشقة قراءة ال�حث وتصح�حه، وتجشمهم 

  .من التزاماتهم وارت�اطاتهملحضور المناقشة على الرغم 

�احث أسلوب ال�ساطة والوضوح، وألا یتوجه �الش�ر والتقدیر والعرفان إلا لمن ومن المهم أن یلتزم ال

وعل�ه فال�احث أقدر على تقدیر من �ستح� الش�ر و�ستأهله دون غیره، وهو معني  .�ستحقه وهو أهل له

في ذلك �التزام الموضوع�ة والأمانة، ومن ثم فلا داعي أن یجعل من هذه الصفحة مساحة للتمل� 

أ�ضا �ستحسن . لات لأصحاب المراكز والرتب من غیر داع ممن لم �قدموا له ید المساعدةوالمجام
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�ال�احث أن یلتزم الإیجاز والاختصار في تحر�ر الش�ر والتقدیر والعرفان، وأن �حرره في وس� صفحة 

  .واحدة لا أكثر

  المختصرات والرموز: 

وز وإدراج مختصرات ل�عض لوضع رم - حسب الحاجة–هي قائمة من صفحة واحدة أو أكثر 

الع�ارات التي تكررت �ثیرا في ال�حث، فیختصرها ال�احث ت�سیرا ور�حا للوقت، ولكن نظرا لغموضها لد 

و�تعین على ال�احث عند تدو�ن هده الرموز . وجب على ال�احث إ�ضاحها والتعر�ف بهاالقار� 

شر�طة أن ��ون من عانیها ودلالاتها، والمختصرات أن �ضع في الجهة المقابلة لها من الصفحة ذاتها م

  .السهل إدراكها وفهم مدلولاتها من القار� حالة ظهورها بین نصوص ال�حث

  :ونذ�ر من بین أشهر هذه الرموز، وقد تقدم ذ�ر طرف منها في مواضع سا�قة

 الصفحة أو من الصفحة �ذا إلى الصفحة �ذا: ص أو ص ص. 

 � ط�عةدون ط�عة أو دون رقم ال: د � أو د ر. 

 دون دار النشر: د د ن. 

 دون م�ان النشر: د م ن. 

 دون سنة النشر أو دون تار�خ النشر: د س ن أو د ت ن. 

 � :ط�عة. 

 مجلد: مج. 

 جزء: ج. 

 التار�خ الهجر� : ه. 

 التار�خ الم�لاد�: م. 

 سنة: س. 
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 عدد: ع. 

 د�تور: د. 

 أستاذ د�تور: د.أ. 

 تحقی�: تح�. 

 تعلی�: تع. 

لأخر�، ومن المختصرات في میدان ال�حث العلمي في العلوم القانون�ة وغیرها من المختصرات ا

  :نجد مثلا

 الجر�دة الرسم�ة: ج ر ج. 

 قانون العقو�ات: ق ع. 

 قانون الإجراءات الجزائ�ة: ق إ ج. 

 رقم القض�ة: ر ق. 

 مجلس قضائي: م ق. 

 Art : Article. 

 L : Loi. 

  :المقدمة   -  ب

ال�حث وجوان�ه المختلفة بوضوح ودقة وإیجاز، المقدمة مدخل عام لل�حث یدل على موضوع 

  :وتشتمل المقدمة على ما یلي

 .تحدید موضوع ال�حث حسب العنوان، ووصف �امل لماهیته، ومش�لته، �صورة دق�قة وموجزة  -أ 

 .ب�ان أهم�ة الموضوع وأس�اب اخت�اره، وأهداف دراسته، وأهمیته، �صورة موجزة مر�زة  -ب 

 .النقص التي فیها، �ما یؤ�د تحدید المش�لةالتعر�ف �أدب�ات ال�حث، ونواحي   - ج 
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 )1(.فرض�ات ال�حث على هد� ما سب� ذ�رهتحدید   -د 

 .حصر وتوض�ح المش�لات، والعراقیل النظر�ة والعمل�ة التي تعترض ال�حث  - ه 

 .تحدید المنهج المستخدم، وطرق وأسالیب إعداد ال�حث على هد�ه  -و 

 .س�م وتبو�ب الموضوع، والدفاع عنهذ�ر تق  - ز 

 :المتن   - ج

�ؤنث، �مین وشمال من عصب ولحم، و�ذ�ر و  لمتن في اللغة العر��ة الظهر م�تنفا الصلب عنا

في الاصطلاح هنا فالمتن هو الجذع الرئ�س لموضوع ال�حث العلمي، وهو وأما . والصلب عظم الظهر

  :الجزء الأكبر، والحیو� في ال�حث العلمي، و�تضمن المتن ما یلي

 .سلسلا ومطا�قا له من �عد تنفیذه�ل ما ورد في الفهرس ال�حث مت -

 .تنفیذ �افة مقومات �تا�ة ال�حث العلمي، على نحو ما وردت سا�قا -

 .�افة العمل�ات المتعلقة �حل الإش�ال�ة، ومعرفة صحة أو عدم صحة الفروض -

 :الخاتمة   - د

خاتمة ال�حث العلمي عرض موجز وشامل لل�حث، وما قام ال�احث �ه، من أعمال في إعداده 

ه، وذ�ر للنتائج التي توصل إلیها، والعراقیل التي واجهته، و��ف�ة تغل�ه علیها، ولا تتضمن الخاتمة وإنجاز 

  )2(.أ� معلومة لم یخط� لها في تقس�م وتبو�ب الموضوع، ولكنها تذ�ر توص�ات ال�احث، نتیجة �حثه

 :الملاح�  - ذ

على المز�د من فهمه  الملح�، وجمعه الملاح�، هو �ل ما �ضاف إلى ال�حث العلمي، مما �ساعد

وتوض�حه، وشرح �عضه، مما لا �م�ن إضافته إلى المقدمة، والمتن والخاتمة، لطوله، أو عدم انسجامه 

                                                           
  .120-121عمار عوابد�، مرجع ساب�، ص ص  -  1
  .86عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  2
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مع النص، �الوثائ� القانون�ة، أو غیرها من العینات، والصور، والخرائ�، ونصوص الاتفاق�ات، 

ده الملاح� ترقم متسلسلة، وتكون وه. إلخ... والمعاهدات، والتوص�ات، والفهارس، والآراء الشخص�ة

  .الإحالة إلیها في الهوامش، وفي مختلف أجزاء ال�حث، نأخذ مثلا منها الفهارس

 :فهارس ال�حث  - ر

تتعدد أش�ال فهارس ال�حث، و�قصد بها جداول الأسماء، أو المواض�ع، أو المراجع، مرت�ة ترتی�ا 

  .ألف �ائ�ا في نها�ة ال�حث

لقار� إلى ما یتضمنه ال�حث وم�انه ف�ه، مع التدلیل والبرهنة، ومن والهدف من الفهرسة إرشاد ا

  .الفهارس فهرس المصادر والمراجع، وفهرس الأعلام

 .الملخص  - ز
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  ):�ل�ة الحقوق (نموذج لــــــ الواجهة الرئ�س�ة لمذ�رة ماستر بجامعة الطارف : 02الش�ل 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  الطارف –جامعة الشاذ�� ين جديد                  ا��م�ور�ة ا��زائر�ة الديمقراطية الشعبية              

  �لية ا��قوق والعلوم السياسية                                             � والبحث العل��   وزارة التعليم العا�

  قسم ا��قوق                                                                                                                       

  

  :مذكرة �عنوان

  

  

  

  

  قانون أعمال: �� ش�ادة ماس�� أ�ادي�� �� تخصصتطلبات ا��صول عمقدمة لاستكمال م

  :�ستاذة/ إشراف                                                                            ):   ة(إعداد الطالبة                           

  ملوك نوال                                                                                              أم��ة ��قي                                

  

  :��نة المناقشة

  رئ�سا  الشاذ�� لن جديد  -ب–أستاذة محاضرة   عا�شة عبد ا��ميد

  مشرفا ومقررا  الشاذ�� لن جديد  -أ–أستاذة مساعدة   ملوك نوال

  ممتحنا  ذ�� لن جديدالشا  -ب–أستاذة محاضرة   بوعقبة �عيمة

  

  

 

 

  

  .2018-2019: السنة ا��امعية



 

41 
 

  

  

  

  المحور 

  الثاني
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  :التوثی� - ثانيالمحور ال

التوثی� لغة من یوث�، وثاقة، فهو وثی� والمفعول �ه موثوق ف�ه، وث� الشيء قو� وثبت وصار 

  .مح�ما

  .�قال وث� الصحفي الخبر أ� �ان مت�قنا منه

أو معلومة أو نتیجة من مرجع أو مصدر معین �ما أما اصطلاح�ا فهو أن �ستلهم ال�احث ف�رة 

  )1(.الهامش للتدلیل والبرهنة یتوجب عل�ه الإشارة إل�ه في

  )2(.و�عرف أ�ضا الإسناد والتوثی� �أنه إسناد المعلومات المقت�سة إلى أصحابها الأصلیین

أو هو أحد أنواع العلوم الذ� یهدف إلى حف� المعلومات، ونقلها لاستخدامها في مراجع أخر�، فهو 

لعلم�ة، واعترافا بجهد الآخر�ن، وحف� إث�ات مصادر المعلومات وإرجاعها لأصحابها توخ�ا للأمانة ا

  )3(.حقوقهم العلم�ة

على من المشاكل التي تعاني منها العلوم الإنسان�ة الاجتماع�ة، والقانون خصوصا هو التدر�ب 

ال�حث العلمي، �شق�ه النظر� والتطب�قي، الذ� یتوج في مرحلته الأولى �مذ�رة تخرج لنیل شهادة ل�سانس، 

  .راهثم الد�تو ثم ماستر، 

�عدما لوح� تدني خاصة . �ثر مؤخرا الحدیث عن ق�متها العلم�ة والبیداغوج�ة ه المذ�رة التي ذه

ومعاناة �ل من الأساتذة المؤطر�ن وحتى الطل�ة فهو مرت�� أساسا �التكو�ن . مستو الإعداد والإنجاز

  )4(.القاعد� الذ� یتلقاه الطالب في مادة المنهج�ة

                                                           
، 2019نون�ة، دار جسور للنشر والتوز�ع، قسنطینة، الجزائر، بوض�اف، إعداد أطروحة الد�توراه في العلوم القا عمار - 1

  .203ص
  .75صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي، مرجع ساب�، ص -  2
  .203عمار بوض�اف، مرجع ساب�، ص -  3
فضیل دیبو، ملاحظات علم�ة حول إنجاز مذ�رة التخرج، مجلة جامعة قسنطینة للعلوم الإنسان�ة، عدد خاص،  - 4

  .13، ص1995
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ونشا� عقلي، و�ناء فني، �قوم على أسس و�خضع لقواعد وتح�مه  فال�حث العلمي عمل ذهني  -  س

  )1(.ضوا��

  :مصادر التوثی� في الدراسات الحقوق�ة -أولا

�عد اخت�ار الموضوع وص�اغة المش�لة، و�عد استكمال الإجراءات الإدار�ة لتسجیله، تبدأ مرحلة 

  . تصنیف المراجعثان�ة هي مرحلة جمع الوثائ� والمعلومات، والتي من خلال توثی� و 

الوثائ� العلم�ة هي �ل المراجع والمصادر التي تحتو� على المعلومات والمعارف ذات الصلة 

  )2(.�الموضوع، فقد تكون مخطوطة أو مطبوعة أو مسموعة أو مرئ�ة

  :فهناك نوعین من الوثائ� هما المصادر والمراجع -

   

 

  :Les Sourcesالمصادر    - 1

  )3(.�ة أو الرئ�س�ة أو الأصل�ة أو الم�اشرةوتعرف أ�ضا �المصادر الأول

: وعدم الشك فیها مثلوهي المصادر التي �م�ن اعتمادها �مصادر توثی� بها لصحتها 

  )4(.المخطوطات، الخطب، الرسائل، الیوم�ات، المقا�لات الشخص�ة، الدراسة المیدان�ة

  

  

  

                                                           
شو�رف عبد العالي، أساس�ات في منهج�ة ال�حث العلمي وإعداد المذ�رات والرسائل والأطروحات مجلة الدراسات  - 1

  .419، ص2016الإسلام�ة، قسم العلوم الإسلام�ة، جامعة الأغوا�، عدد جوان، 
  .68رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  2
  .13عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  3
  .69شید شم�شم، مرجع ساب�، صر  -  4

 المراجع المصادر



 

 

  :الحقوق�ة، نذ�ر في الدراسات

  

المذكرات �يضاحية للقوان�ن أو محاضر اجتماع 

44 

في الدراسات ةالوثائ� التي تعتبر أهم المصادر الرسم�

المصادر الرسمية �� البحوث القانونية

المواثيق الوطنية والدولية 

المذكرات �يضاحية للقوان�ن أو محاضر اجتماع 

ال�يئة ال�شر�عية الصادرة ع��ا

�وامر والقوان�ن والنثوث التنظيمية 

الدسات��

)�تفاقيات الدولية(المؤتمرات وال��وتوكولات 

�ح�ام والقرارات القضائية

نتائج المقابلات ال��صية

�حصائيات الرسمية

التصر�حات الرسمية لل�يئات وال��صيات 

الرسمية

�فلام التوثيقية والش�ادات ا��ية والوثائق 

الرسمية ال�� تتضمن أحداث معينة ذات آثار 

قانونية

المذكرات

الوثائ� التي تعتبر أهم المصادر الرسم�: 03الش�ل 
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 :Les Référencesالمصادر الثانو�ة : المراجع  - 2

وتسمى أ�ضا �المصادر غیر الأصل�ة والمصادر غیر الم�اشرة والمرجع هو �ل ما �عتمد عل�ه 

  .ال�احث أو الكاتب عندما ��ون �صدد �تا�ة مؤلف أو مقالة، أو �حث أو رسالة جامع�ة

اج عمله العلمي من �تب ومجالات مح�مة ومجالات عامة و�ل ما �عتمد عل�ه ال�احث في إخر 

  )1(.وتقار�ر

  :�ما یليحیث تختلف مراجع ال�حث القانون وتختلف أش�الها الماد�ة 

  

  

  

  

  )2().مصدرا(لا مصدرا رئ�سا  ،)مرجعا(فهذه تعد في نظر ال�حوث القانون�ة مصدرا ثانو�ا 

 : ��ف�ة إدراج ب�انات المصادر والمراجع  - 3

 الكتب: 

 :لاسم ولقب المؤلف�النس�ة   - 1

، ثم اسمه، و�فصل بینهما �فاصلة )الاسم العائلي(اسم ولقب المؤلف، و�م�ن البدء �اللقب  -

 ). : (أو نقطتان رئ�سیتان ) ،(عاد�ة 

إذا �انوا ) و( وإذا �ان للكتاب أكثر من مؤلف یذ�ر أسماء المؤلفین موصولا بینهما �حرف الوا -

 .ثلاثة فأقل

                                                           
  .204عمار بوض�اف، مرجع ساب�، ص -  1
  .134عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  2

الكتب والمؤلفات القانونية العامة �� فروع 

 القانون 

�طروحات والرسائل والمذكرات العلمية 

 و��اديمية

 المقالات و�بحاث العلمية المتخصصة
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أو '' وغیره'': أكثر من ثلاثة، یذ�ر اسم مؤلف واحد أو أشهرهم متبوعا �عابرةإذا �انوا  -

 .''آخرون ''

 .بدلا من اسم ولقب المؤلف اسمهاإذا �ان الكتاب من تألیف هیئة علم�ة یذ�ر  -

 :عنوان الكتاب  - 2

 ).الثانو� (یذ�ر عنوان الكتاب �املا ثم العنوان الفرعي  -

 .ثنان أو أحدهما فق�ا، وقد یوجد الاإو مجد :اسم ولقب المعل� أو المترجم -3

، مع الحرص على )إذا �ان الكتاب ع�ارة مجلدات مجزأة(ثم رقم الجزء ): إن وجد( :رقم المجلد  -4

 ).إن وجد(ذ�ر عنوان الجزء 

فإذا لم ��ن هناك ط�عة �شیر ال�احث ...). الأولى أو الثان�ة (تحدید عدد الط�عة  :رقم الط�عة  -5

 .''�.د''و '' دون ط�عة''أو . ''�.ر.د''ومختصرة '' ط�عة دون '': إلى ذلك �قوله

ولفظها '' دون دار نشر''تذ�ر قبل م�ان النشر، وإذا لم تذ�ر ��تب  ):دار النشر(اسم الناشر   -6

 .''ن.د.د''المختصر 

، و�ختصر ''شردون م�ان الن''ر دل عل�ه �ع�ارة وهو بلد النشر، وإذا لم یذ� :م�ان النشر  -7

 .''ن.م.د''

، وتختصر �ع�ارة ''دون سنة النشر""وإذا لم تكن هناك سنة النشر، �تب ال�احث : نة النشرس  -8

 .''ن.ش.د''

حرف�ا أو بتصرف، لا تذ�ر الصفحات إلا إذا �ان المصدر والمرجع  :الصفحات المقت�س منها  -9

 .مدرجا في الهامش

 .فلا �صح ذ�ر الصفحات أما في قائمة المصادر والمراجع -
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) ص ص(، إشارة إلى صفحة واحدة، و )ص(لى �لمة الصفحات �حرف الصاد �شیر ال�احث إ -

 )1().-(لحصر عدد الصفحات، و�فصل بینهما �مطة 

 :مثال توض�حي لتوثی� الكتب -

، 2012دار العلوم، عنا�ة، الجزائر،  - دعو� الإلغاء - محمد الصغیر �علي، القضاء الإدار�  -

 ....ص

 : و�اللغة الفرنس�ة -

- Rachid Zouaimia et Amarie Christine Rouault, Droit Administratif, Berti Editions, Alger, 2009, 

p ….. 

  :أما إذا ذ�ر المقال أكثر من مرة

 :عند الاستعمال الثاني وما �عده في صفحة موال�ة نذ�ر -

  .ثم نضع فاصلة، ثم ن�تب ع�ارة المرجع الساب�، ثم نذ�ر رقم الصفحة/ ذ�ر الاسم واللقب

  ....محمد الصغیر �علي، المرجع الساب�، ص :لمثال الأولتطب�قا ل -

وعند الاستعمال الم�رر للمرجع في نفس الصفحة، ودون أن ��ون هناك مرجع فاصل بینهما،  -

و�ان المرجع �اللغة العر��ة، تكتب ع�ارة المرجع نفسه، ثم فاصلة وتكتب �عدها رقم الصفحة و 

 ).ص(یرمز لها �حرف 

  :مثال توض�حي -

، 2012دار العلوم، عنا�ة، الجزائر،  - دعو� الإلغاء–الصغیر �علي، القضاء الإدار� محمد  -

 ..... ص

 .....محمد الصغیر �علي، المرجع نفسه، ص -

 :الأول نذ�ر �ل الب�انات أما في الاستعمال الثاني نذ�رفي الاستعمال : و�اللغة الفرنس�ة -

                                                           
  .136عبد المنعم نع�مي، مرجعع ساب�، ص -  1
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، ثم رقن Opera Citatoر لع�ارة وهي اختصا OPالاسم واللقب ونضع فاصلة ثم ع�ارة تلي 

  .الصفحة

 :مثال توض�حي -

- Rachid Zouaimia et Marie Christine Rouault, op cit, P……. 

وهي مشتقة من �لمة  Ibidنذ�ر ع�ارة : في نفس الصفحةوفي حالة الاستعمال الم�رر  -

Ibidemوتعني المرجع نفسه، تت�ع �فاصلة، ثم رقم الصفحة ،. 

 :مثال توض�حي -

- Rachid Zouaimia et Marie Christine Rouault, Ibid, P……. 

 توثی� الكتاب الجماعي: 

  :أو أكثر عندها ن�تب الب�انات التال�ةوهو الذ� �شترك في �تابته مؤلفین 

 .الدرجة العلم�ة، و�م�ن الاستغناء عنها -1

 .الأسماء والألقاب، تكتب حسب الترتیب الوارد على الغلاف -2

 :تكتب: عي لأكثر من ثلاثةعندما ��ون الكتاب الجما -

، �اللغة ''وآخرون ''اسم ولقب الأول فق�، حسب الترتیب الوارد على الغلاف، ونت�عها �ع�ارة 

  .and others، و�الإنجلیز�ة les autresالفرنس�ة 

 .في الغلافیذ�ر �الكامل و�جم�ع ما احتو� عل�ه و�حسب ما ورد : عنوان الكتاب -3

 .اءإن �ان للكتاب أجز : رقم الجزء -4

ونرمز بها '' دون ط�عة''ذ�ر رقم الط�عة في حال وجودها، وفي حالة عدم وجودها، ن�تب ع�ارة  -5

 .''�.د''اختصارا 

 .صلي أو الصفحة الموال�ة لهادة ما نجدها مدرجة في الغلاف الأذ�ر دار النشر، وع -6

 ...دار النهضة العر��ة، دار الثقافة، دار بلق�س: ذ�ر مدینة النشر، مثل -7
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 .د النشرذ�ر بل -8

 .''س.د''واختصارا '' دون سنة""وفي حالة عدم وجودها، نشیر لذلك �ع�ارة : ذ�ر سنة النشر -9

، وإذا تعددت نستعمل ''ص''رف أو الصفحات، و�رمز لها اختصارا �ح: ذ�ر رقم الصفحة - 10

 .''ص- ص''رمز

 :مثال توض�حي -

 –التحد�ات  –الواقع (ي أحمد عبد الح��م بن �عطوش وآخرون، التعل�م عن �عد في العالم العر� -

 .2021، المؤسسة العر��ة للتر��ة والعلوم والآداب، مصر، )الرهانات

 توثی� الكتاب المترجم أو المحق�: 

  :نلتزم بذ�ر الب�انات التال�ة

و�م�ن الاستغناء عنها، لأننا سنقع في إحراج یوم المناقشة، إذا تغیرت الرت�ة : الدرجة العلم�ة -1

 ,المذ�ورة

 .یجب ذ�ره بدقة: قبالاسم والل -2

 .یذ�ر بدقة: عنوان الكتاب -3

 .المترجم أو المحق� -4

 .رقم الجزء -5

 .''�.د''، ونرمز لها اختصارا ''دون ط�عة''وفي حالة عدم وجودها ن�تب ع�ارة : رقم الط�عة -6

 .دار النشر -7

 .مدینة النشر -8

 .بلد النشر -9

 .سنة النشر - 10
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 .ذ�ر رقم الصفحة أو الصفحات - 11

 :مثال توض�حي لكتاب مترجم -

م�لارن را�، خطة غزو العراق، ترجمة حسن الحسن، دار الكتاب العر�ي، بیروت، لبنان،  -

2002. 

 :مثال لكتاب محق� -

سرقات المتبني ومش�لات معن�ة، ابن �سام النحو�، تحقی� الشیخ محمد الطاهر بن عاشور،  -

  .1970الدار التونس�ة للنشر، تونس، 

 توثی� أطروحات الد�توراه والمذ�رات: 

  :لرسائل الجامع�ة �الآتيتوث� ا

 .ذ�ر الاسم واللقب -1

 ).المذ�رة(ذ�ر عنوان الأطروحة  -2

نجدها م�تو�ة –د ,م,ل –د�توراه علوم –أطروحة مقدمة لنیل درجة د�توراه دول�ة –ذ�ر ع�ارة  -3

 .على الصفحة الخارج�ة

 .ذ�ر التخصص -4

 .ذ�ر اسم الجامعة -5

 .ذ�ر اسم الكل�ة -6

 .شة إن وجدذ�ر السنة الجامع�ة أو تار�خ المناق -7

 .ذ�ر رقم الصفحة -8
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 :�الإنجلیز�ة: مثال توض�حي -

دور المنظمات الدول�ة في حالة البیئة من التلوث �النفا�ات الخطرة، أطروحة مقدمة ناد�ة لیت�م،  -

لنیل شهادة الد�توراه، العلوم في العلوم القانون�ة، تخصص قانون دولي عام، جامعة الحاج 

 .2014، 2013لوم الس�اس�ة، لخضر �اتنة، �ل�ة الحقوق والع

- Bennadja Cherif, l’évolution de la réglementation des matchés publics e, Algérie, Thèse de 

Doctorat d’Etat, Université d’Alger, 1991, P …… 

 .عدم ذ�ر اسم المشرف إطلاقا :مع ملاحظة -

ة، ون�تب ع�ارة الأطروحة السا�قة، ثم الاسم واللقب، ثم نضع فاصل: ن�تب: عند الاستعمال الثاني -

 .رقم الصفحة

  Précité Thèse : نذ�ر: �اللغة الفرنس�ة -

  :أما إذا �نا �صدد مذ�رة ماجستیر نذ�ر ما یلي

 .نذ�ر الاسم واللقب -1

 .ذ�ر عنوان المذ�رة -2

 .مذ�رة مقدمة لنیل درجة الماجستیر: ذ�ر ع�ارة -3

 .ذ�ر التخصص -4

 .و المدرسة العل�اذ�ر الجامعة، أو المر�ز الجامعي أ -5

 .ذ�ر الكل�ة أو المعهد -6

 .ذ�ر السنة الجامع�ة �ما ذ�رت على الغلاف أو تار�خ المناقشة إن وجد -7

 .ذ�ر رقم الصفحة -8
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 :مثال توض�حي -

حسینة زعلامي، عقد الب�ع �الإیجار في القانون الجزائر�، مد�رة مقدمة لنیل شهادة الماجستیر،  -

، رقم صفحة الاقت�اس، مع نفس 2012، 2011الس�اس�ة، الحقوق والعلوم  جامعة ت�سة، �ل�ة

 .الملاحظة السا�قة وهي عدم ذ�ر اسم ولقب الأستاذ المشرف إطلاقا

ن�تب الاسم واللقب، ثم نضع فاصلة فن�تب ع�ارة المذ�رة السا�قة ثم  :وعند الاستعمال الثاني -

 .رقم الصفحة

 .Mémoire Précitéو�اللغة الفرنس�ة نذ�ر ع�ارة  -

 المقالات العلم�ةتوثی �: 

تعتبر المقالات العلم�ة المنشورة في المجالات العلم�ة المح�مة من المراجع المهمة التي �عتمد 

  .علیها �ل �احث �اعت�ارها دراسات معمقة ومح�مة، �ما یجعل لها قدرا �بیرا من المصداق�ة العلم�ة

  :في المقالات العلم�ة وجب ذ�ر الب�انات التال�ة

لمقال، الاسم واللقب، أو أصحاب المقال في حال التعدد �الترتیب الوارد في ذ�ر صاحب ا -1

 .المنشور

 Italie and(ذ�ر عنوان المقال، و�فضل وضعه بین قوسین و�تابته بخ� مائل وغام�،  -2

Bold.( 

 .لدقة الإحالة م المجلة، و�فضل وضع خ� تحت الاسمذ�ر اس -3

 .أ�ضا بخ� غام�ذ�ر الجهة المصدرة أو الهیئة، و�فضل �تابته  -4

 .ذ�ر المجلد إن وجد -5

 .ذ�ر العدد -6

 .ذ�ر سنة النشر، ونجدها عادة في الغلاف -7
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 .ذ�ر الصفحة -8

 :مثال توض�حي لتهم�ش مقال علمي -

، مجلة ''الإستراتیج�ة الأمن�ة الجزائر�ة في مجال التهدیدات الإقل�م�ة''عائشة عبد الحمید،  -

، 02، العدد 10عة تامنغست، الجزائر، المجلد الاجتهاد للدراسات القانون�ة والاقتصاد�ة، جام

 . 2021جوان، 

 :و�اللغة الفرنس�ة -

- Ahmed Mahiou, la saisime du conseil constitutionnel par les parlementaires, Revue du conseil 

constitutionnel, N°02, 2013, P……. 

 :أما في حالة الاستعمال للمرة الثان�ة نذ�ر -

  .المقال، أو الأسماء �الترتیب، ثم ع�ارة المقال الساب�، ذ�ر رقم الصفحةاسم ولقب صاحب 

 .، ثم رقم الصفحةArticles Précité: أما �اللغة الفرنس�ة، ن�تب لاسم واللقب، ثم ع�ارة -

وعند الاستعمال للمرة الثان�ة لذات المقال، وفي ذات الصفحة، دون وجود مرجع فاصل، ن�تب  -

 .�ر الصفحةع�ارة المقال نفسه، ونذ

  .Ibidو�الفرنس�ة نذ�ر  -

 توثی� المداخلات العلم�ة: 

، أو أصحاب المداخلة في حالة التعدد �الترتیب الوارد في )الاسم واللقب(ذ�ر صاحب المداخلة  -1

 .المنشور

 .ذ�ر عنوان المداخلة، و�فضل وضعه بین قوسین و�تابته بخ� مائل وغام� -2

 .یوم دراسي/ ندوة/ الدولي/ وطنيالملتقى ال: ذ�ر المناس�ة العلم�ة مثلا -3

 .''...الملتقى الدولي حول '': ذ�ر موضوع التظاهرة، مثلا -4

 .الجامعة، الكل�ة، القسم، أو الهیئة، و�تابته بخ� مائل وغام�: ذ�ر الجهة المنظمة �التحدید -5
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 .م�ان الانعقاد -6

 .یومین أو أكثر وتار�خ الانعقاد –یوم واحد –ذ�ر التار�خ �الیوم  -7

 .فحةذ�ر الص -8

 :مثال توض�حي للمداخلة -

عائشة عبد الحمید، أثر المنهج القانوني في إعداد خطة ال�حوث القانون�ة والإدار�ة، الملتقى  -

، بــــــ المر�ز الجامعي مرسلي عبد الله، ''تطب�قات منهج�ة في ال�حث العلمي''الوطني الموشوم 

 .2021ما� 23ت�ارت، معهد العلوم الاجتماع�ة والإنسان�ة، یوم 

الاسم واللقب، أو الأسماء والألقاب، ثم نضع : وعند استعمال المداخلة للمرة الثان�ة، نذ�ر -

 .، ثم نضع �عدها فاصلة، ثم نذ�ر رقم الصفحة''المداخلة السا�قة''فاصلة، ثم تت�عها �ع�ارة 

 توثی� القرارات القضائ�ة: 

العلوم القانون�ة على اختلاف  فيتعتبر القرارات القضائ�ة، أحد الوسائل الأساس�ة لل�حث 

التخصصات المعروفة، إذ یتعین على ال�احث الاستدلال �قرارات قضائ�ة صادرة عن جهات عل�ا، �ما لو 

  : اعتمد على قرارات صادرة عن

 .مجلس الدولة -1

 .المح�مة العل�ا -2

 .مح�مة التنازع -3

 :عند الاستعانة �القرارات القضائ�ة یجب مراعاة الب�انات التال�ة -

 .ر ع�ارة ح�م أو قرارذ� -1

 .ذ�ر تار�خ القرار أو الح�م -2

 .المح�مة العل�ا، مجلس الدولة: ذ�ر الجهة المصدرة للقرار القضائي، مثل -3
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 .ذ�ر الغرفة المصدرة للقرار -4

 .ذ�ر رقم الفهرس ونجده ضمن ب�انات السند القضائي -5

 .ذ�ر رقم الملف ونجده ضمن ب�انات السند القضائي -6

 .ن ب�انات السند القضائيذ�ر الأطراف ونجده ضم -7

 .قرار صادر عن مح�مة التنازع - : مثال توض�حي -

، المجلة القضائ�ة، المح�مة العل�ا، الجزائر، 73تحت رقم  2008د�سمبر  21لقرار المؤرخ في ا

 .263، عدد خاص �قرارات مح�مة التنازع، ص2009قسم المستندات، 

 :قرار صادر عن المح�مة العل�ا -

، الصادر عن الغرفة المدن�ة، المجلة القضائ�ة، 1988ما�  04بتار�خ  45573القرار رقم 

  .51، ص1991المح�مة العل�ا، قسم المستندات، العدد الرا�ع، 

  :وإذا أعید استخدام القرار مرة أخر�، ن�تفي بذ�ر

  .، المذ�ور سا�قا...... أنظر القرار رقم : ع�ارة

 :قرار صادر عن مجلس الدولة -

�، -، الصادر عن الغرفة الأولى، قض�ة م2014جانفي  09المؤرخ في  072133القرار رقم 

  .83، ص2014، 12ضد والي ولا�ة ت�ارت، مجلة مجلس الدولة، العدد 

غیر ''أما إذا �ان القرار غیر منشور، ن�تب �ل ب�اناته السا�قة وفي الأخیر ن�تب ع�ارة  -

 .''منشور

 :أما إذا �نا أمام قرار تم اقت�اسه من مرجع -

، قض�ة ب،ق، ضد ولا�ة تلمسان، أشاؤ 1999ما�  03رار مجلس الدولة، الغرفة الرا�عة، بتار�خ ق

  .129، ص2002إل�ه لحسین بن شیخ أث ملو�ا، الجز الأول، دار هومة، 
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 توثی� القرار والتنظ�مات: 

  .استعمال النصوص الرسم�ة أمر لازم في مجال الدراسات القانون�ة

 .تدلالوجوب ذ�ر المادة محل الاس -1

قانون عضو�، أمر، قانون، مرسوم رئا�سي، مرسوم : تحدید طب�عته–وجوب ذ�ر النص  -2

 .تنفیذ�، قرار وزار� مشترك، قرار وزار� 

 .16-10القانون العضو� رقم : ذ�ر الرقم، مثلا -3

 ....المؤرخ في: ذ�ر تار�خ الإصدار، مثلا -4

 .ذ�ر تسم�ة أو عنوان النص، مثلاك المتضمن قانون الانتخا�ات -5

 .الإشارة لع�ارة المعدل والمتمم في حالة التعدیل -6

 .ذ�ر ع�ارة الجر�دة الرسم�ة للجمهور�ة الجزائر�ة -7

 .ذ�ر رقم الجر�دة الرسم�ة -8

 .ذ�ر تار�خ النشر -9

 .ذ�ر رقم الصفحة للدقة والإحالة - 10

 :مثال توض�حي -

ولا�ة، یتعل� �ال 2012فبرایر  21، المؤرخ في 12-07من القانون رقم ..... المادة : أنظر -

 ...... ، ص2012فبرایر  29بتار�خ  12الجر�دة الرسم�ة للجمهور�ة الجزائر�ة، رقم 

أنظر، : خر وفي صفحة أخر�، ن�تب ع�ارة‘وفي حالة استعمال ذات القانون في موضع  -

 .المذ�ور ونشیر للمادة محل الإحالة 12-07القانون رقم 

  :وجب عند استعمال النصوص الرسم�ة الإشارة في الهامش

 .عدم الإشارة �عني أن النص لم �عدل و�تمم -1
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 .إذا استعمل ال�احث نصا تم إلغاؤه یتعین عل�ه ذ�ر بین قوسین ع�ارة الملغى -2

 :مثال -

، أو قانون الإجراءات المدن�ة لسنة 2012، قانون الانتخا�ات لسنة 1990قانون الولا�ة لسنة  -

1966. 

 توثی� التقار�ر: 

  :یجب ذ�ر الب�انات التال�ة

 .ذ�ر ع�ارة تقر�ر -1

المجلس الشعبي الوطني، لجنة : ذ�ر الجهة التي تولت إعداده أو صدر عنها التقر�ر، مثلا -2

 .تحقی� برلمان�ة

 .، تحدید الموضوع بدقة.........ـ ذ�ر مضمون التقر�ر أ� یتعل� بـــــــ -3

 .نذ�ر تار�خ التقر�ر -4

موقع إلكتروني، جر�دة رسم�ة، أو ب�انات جهة ط�ع معینة، : لمتعلقة بنشره، مثالالب�انات ا -5

 .نذ�ر جهة معینة، دار النشر ثم السنة

 .ذ�ر رقم الصفحة -6

 : مثال توض�حي -

تقر�ر الأمم المتحدة، المجلس الاقتصاد� والاجتماعي، اللجنة المعن�ة �الحقوق الاقتصاد�ة  -

، النظر في 2010، أ�ار، مایو، 3-21را�عة والأر�عون، جنیف، والاجتماع�ة والثقاف�ة، الدورة ال

، من المعهد، الملاحظات 17و  16التقار�ر المقدمة من الدول الأطراف �موجب المادة 

 .الختام�ة المعن�ة، حالة الجزائر، ذ�ر تار�خ النشر، ذ�ر رقم الصفحة
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 توثی� المطبوعات الجامع�ة: 

  : هناك نوعان

 :ن دیوان المطبوعات الجامع�ةالصادرة ع المطبوعات الجامع�ة  - أ

 : تذ�ر الب�انات التال�ة 

 .الاسم واللقب -1

 .عنوان المطبوعة -2

 .ذ�ر الجزء -3

 .ذ�ر الط�عة -4

 .ذ�ر الجهة المصدرة وهي �الط�ع دیوان المطبوعات الجامع�ة -5

 .ذ�ر البلد -6

 .ذ�ر السنة -7

 .ذ�ر الصفحة -8

 .عند الاستعمال الأول للمطبوعة نذ�ر الب�انات السا�قة

  :وعند الاستعمال الثاني

ن�تب اسم ولقب صاحب المطبوعة، ثم نضع فاصلة، ثم ن�تب ع�ارة المطبوعة السا�قة، ثم  -

 .ذ�ر رقم الصفحة

 :مثل توض�حي للنوع الأول -

مصطفى حسین، الإدارة المحل�ة المقارنة، الجزائر، دیوان المطبوعات الجامع�ة، الجزائر،  -

 .......، ص1982
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 :ة عن المؤسسات الجامع�ةالمطبوعات الصادر   -  ب

  : نذ�ر الب�انات التال�ة

 .الاسم واللقب -1

 .عنوان المطبوعة نجده على الغلاف -2

 .نجد الفئة المعن�ة مذ�ورة في العنوان.... .....ذ�ر ع�ارة محاضرات ألقیت على  -3

 .ذ�ر الجهة المصدرة من جامعة أو �ل�ة أو معهد -4

 .البلدذ�ر  -5

 .ذ�ر السنة الجامع�ة -6

 .حةذ�ر رقم الصف -7

 :مثال توض�حي للمثال الثاني -

الد�تورة ناد�ة ث�اب، محاضرات في مادة الصفحات العموم�ة، محاضرات ألقیت على طل�ة  -

الماستر، السنة الثان�ة، جامعة عبد الرحمان منیرة، بجا�ة، الجزائر، �ل�ة الحقوق والعلوم 

 ....... ، ص2015، 2014الس�اس�ة، 

�تب الب�انات الكاملة، وعند الاستعمال الثاني، ن�تب اسم عند الاستعمال الأول للمطبوعة ن -

المطبوعة السا�قة، ثم نذ�ر رقم : ولقب صاحب المطبوعات نضع فاصلة، ثم ن�تب ع�ارة

 .الصفحة

 توثی� الوثائ� البرلمان�ة: 

  :نذ�ر الب�انات التال�ة

 .الجمهور�ة الجزائر�ة الد�مقراط�ة الشعب�ة -1

 .المجلس الشعبي الوطني -2
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 .''تكتب �الأحرف لا الأرقام''الثامنة : التشر�ع�ة، مثلا الفترة -3

 .2018، 2017الدورة البرلمان�ة العاد�ة : الدورة البرلمان�ة، مثلا -4

 .الصحة والشؤون الاجتماع�ة والعمل والتكو�ن المهني: لجنة مثلا -5

 .التقر�ر التمهید� عند مشروع القانون المتعل� �الصحة -6

 .نجده في الوث�قة: الرقم -7

 .نجده في الوث�قة: ار�خالت -8

 .صفحة الاستدلال -9

 :مثال توض�حي -

الصحة الشؤون الاجتماع�ة والعمل والتكو�ن المهني قدمت إضافات نوع�ة تتعل� لجنة  -

 .�المشروع المذ�ور أدناه

  :نذ�ر

 :التقر�ر أعلاه اقترحت اللجنة أعلاه إدراج وإضافة قانونین: إضافة تتعل� �المقتض�ات  -أ 

 .والمتعل� �الأرشیف الوطني 1988ینایر  26المؤرخ في  88-09القانون رقم  -

 .، والمتعل� �حما�ة الطفل2015یولیو  15المؤرخ في  15-12القانون رقم  -

وشملت العمل�ة تعدیل نصوص عدیدة منها المادة : قدمت اللجنة المذ�ورة مقترحات التعدیل  -ب 

 .''الأس�اب''، مع ذ�ر 05

 )1(.''الأس�اب''وتلتزم بذ�ر  25ل� الأمر �المادة قدمت اللجنة أ�ضا طلب حذف مادة، و�تع  - ج 

 

                                                           
، 2009عمار بوض�اف، المرجع في تحر�ر النصوص القانون�ة والوثائ� الإدار�ة، دار جسور، قسنطینة، الجزائر،  - 1

  .وما�عدها 63ص
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  ):قواعد تحر�ر ال�حث العلمي: (ضوا�� الاقت�اس -ثان�ا

خر المراحل المفصل�ة في ال�حث العلمي هي مرحلة تحر�ر ال�حث و�تابته وفقا لأصول الكتا�ة آإن 

  .انونيل�حث القالعلم�ة المتعارف علیها في میدان ا

  :وأسلوب الكتا�ة العلم�ة من خلال�حیث یجب مراعاة لغة 

 :شرو� لغة ال�حث العلمي وأسلو�ه - 1

  :في لغة ال�حث العلمي و�تابته ما یلي�شتر� 

سلامة الكتا�ة من الأخطاء اللغو�ة والإملائ�ة الشائعة، ومن الأفضل أن �عرض ال�احث عمله   -أ 

 .على متخصصین لمراجعته وتصح�حه لغو�ا

فال�احث في مجال الحقوق والعلوم القانون�ة معني �استعمال استعمال اللغة الفن�ة المتخصصة،   -ب 

 .لغة قانون�ة سل�مة

 .إن إلزام ال�احث �اللغة والأسلوب القانونیین یلزمانه بتلاقي اللغة والأسلوب الأدبي  - ج 

تفاد� ألفا� السخر�ة وأسلوب الته�م والاستفزاز، والابتعاد عن ع�ارات وألفا� التفخ�م، مثل   -د 

 .وغیرها من الألفا� والألقاب..... سعادة الوز�ر الأستاذ العظ�م،

  .....إغفال ذ�ر الألقاب العلم�ة مثل الد�تور أو الأستاذ فلان وهذا دون 

 ........أؤ�د، أخطئ، أجزم: ینصح �الابتعاد عن ألفا� الجزم، والقطع، مثل  - ه 

  .....لعل، أظن، أغلب الظن، یبدو أن : �ستعین �ألفا�، مثل  -و 

  )1(.مستمر، وما تثبت صحة الیوم، قد یثبت خطؤه غدالأن العلم متطور 

 .ینصح ال�احث أ�ضا �التواضع في التحلیل والطرح، وهو �حلل و�علل و�ناقض  - ز 

  ......حیث یجب عل�ه أن یتحاشى أو �قلل من استخدام الضمائر، أنا، نحن، أر� 

                                                           
  .160عبد المنعم النع�مي، مرجع ساب�، ص -  1
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  )1(......ظهر أن�م�ن القول، یبدو أن، �: و�عوضها �أسالیب مجردة من �ل �ظاهر الغرور، مثل

التزام ال�ساطة والإیجاز والتر�یز في عرض الأف�ار والمفاه�م والابتعاد عن الحشو والإطناب   - ح 

 )2(.والتعقید والتكرار دون مبرر أو مسوغ

یجب أن تكتب الجمل �أقل ما �م�ن من ألفا� مراع�ا في ذلك التساند الوظ�في والل�اقة النحو�ة   - � 

 )3(.بین الجمل

ت الإملائ�ة للوقف والترق�م في الكتا�ة، من ضرورات �تا�ة ال�حث العلمي، استعمال مراعاة العلاما

، استعمالا صح�حا، وهي تمثل جان�ا مهما من الجوانب الش�ل�ة، ومن ''إشارات الوقف''العلامات الإملائ�ة 

  )4(.شأنها مساعدة القار� عل فهم الجمل والع�ارات و��ان المقصود منها

  :ت الوقف ��ون �الأتيإن استخدام علاما

 ( . ):النقطة  - 1

  : وتكون في

 .نها�ة الجملة التامة المعنى -

 .عند انتهاء الكلام وانقضائه -

 )5(.الهجر� والم�لاد�: ، اختصارا لكلمتي)م(، و )ه: (�عد الكلمات المختصرة، مثل -

 ): ،(الفاصلة  - 2

  :الأحوال التال�ة، وتستعمل في )6(الفاصلة العاد�ة أو المفردة أو الفاصلة أو الفارزة

                                                           
  .50عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  1
  .161، صعبد المنعم النع�مي، مرجع ساب� -  2
  .80عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -3

  .117رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  4
  .113رشید شم�شم، المرجع نفسه، ص -  5
  .163ص عبد المنعم النع�مي، مرجع ساب�، -6
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 .بین الجمل المتعاطفة -

 .بین الكلمات المترادفة في الجملة -

 .بین الشر� والجزاء ، -

 .، جوا�ا لسؤال تت�عه جملة''لا''، أو ''نعم''�عد  -

 .�عد المناد� في الجملة، و�عد مخاط�ة المرسل إل�ه في الرسالة -

 .�عد أرقان السنة، حین تبدأ بها الجملة، أو �عد الشهر والیوم -

 .لمصادر والمراجع والهوامشومعلومات النشر، أثناء تدو�ن ابین اسم المؤلف، وعنوان الكتاب،  -

بین جم�ع المختصرات في تدو�ن المصادر في الهوامش، إلا �عد مختصر الصفحة، منعا  -

 )1(. للالت�اس

  :وتستعمل في ):؛ ( الفاصلة المنقوطة  - 3

 .بین جملتین بینهما علاقة سبب�ة -

 )2(.و�لتین بینهما استدراك أو استثناءبین جملتین ط -

 :وتذ�ر في ( : ):النقطتان  - 4

، و�ع�ارة أخر� بین القول .... ''و�قوله'': ، وما شابهها أو اشت� منها، مثل''قال''�عد �لمة   -

 .والمقول

 .اسم وفعل وحرف: الكلمة ثلاثة أقسام: ین الشيء وأقسامه وأنواعه، مثل -

 .دةقبل الأمثلة التي توضع القاع -  -

 .قبیل الجملة أو الجملة المقت�سة -

                                                           
  .112رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  1
  .163عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  2
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 )1().البیبلیوغراف�ا(�عد البلد في تدو�ن المصادر  -

 ):؟(علامة الاستفهام  - 5

 .توضع �عد جملة الاستفهام أو السؤال -

 ):! (علامة الانفعال أو التعجب  - 6

 )2(.وتوضع بین جملة �عبر بها عن فرح، أو حزن، أو تعجب، أو استغاثة وتأسف -

 :ضع فيوتو  ):- (الشرطة  - 7

 .أول السطر -

 .في حالة المحاورة بین اثنین إذا استغنى عن تكرار اسمیهما -

 .ب�م العدد والمعدود -

 .إذا وقعا عنوانا في أول السطر -

 ):- .........- (الشرطتان  - 8

  .وتوضع الشرطتان لتفصلا جملة اعتراض�ة أو �لمة معترضة

 ):»..................«(الشولتان  - 9

لمنقولة حرف�ا من �لام الغیر، أو جملة القول، وحول عناو�ن الكتب وتوضع بینهما الع�ارات ا

 .لتوض�حها

 

 

  

                                                           
  .133رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  1
  .51-52عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص ص  -  2
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 (  ) :القوسان  -10

وتوضع بینهما ع�ارات التفسیر والدعاء القصیر، أو حول الأرقام التي وقعت في النص أو في 

تكون الهامش دلالة على المصدر المعتمد، وحول الأسماء الأجنب�ة الواردة في س�اق النص على أن 

  .�أحرفها الأجنب�ة إن أم�ن

 :التش�یل -11

تهناك الكثیر من الكلمات في اللغة العر��ة تحمل أكثر من معنى، وهي تحتاج إلى التش�یل لإزالة 

ن، الكتاب والكُتَّاب، الشُرطة والشَرِطة : الل�س، مثل   )1(إلخ.... ��ون و��وِّ

 [   ]:القوسان المر�بتان  -12

  .الاقت�اس الحرفي، أو حول �ل تقو�میوضعان حول �ل ز�ادة تقع في 

 :توضع (......):النقطة الأفق�ة  -13

 .�عد الجملة التي تحمل معاني أخر� تحث القار� على التف�یر -

 .للاختصار وعدم التكرار �عد جملة أو جمل -

 .للدلالة على انتهاك حذف في الاقت�اس الحرفي -

  )2().إلخ(بدلا عن ع�ارة إلى آخره  -

 ):یوغراف�الالبیب(ت�اس والتوثی� العلمي الالتزام �قواعد الاق - 2

رف فیها ة المقت�سة وقدرة ال�احث على التصتع�س عمل�ة توثی� الهوامش، ق�مة المادة العلم�

  )3(.�التحلیل والنقد والمقارنة

                                                           
  .53عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  1
  .115رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  2
  .254فاضلي إدر�س، مرجع ساب�، ص -  3
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�ل ما یخرج عن النص من شروح وتعل�قات وإشارات وإحالات وتراجم، أو ما : �قصد �الهامش

  .ال�حث العلميقواعد الإسناد في : �سمى

، أو في نها�ة الفصل أو في آخ )وهو الغالب(و��ون الهامش عادة تحت المتن من الصفحة  -

 .ال�حث

 .أما عند قدامى الكتاب فإن الهامش هو الب�اض الذ� �حاذ� المتن من ال�مین أو من ال�سار -

ح أو هو الجزء الذ� �فصل بینه و�ین المتن بخ� قصیر، و�قع أسفل الورقة، وهو صال -

 .للتعل�قات والإضافات، والإحالات والتوثی�

أو هو التعل�قات التي �علقها ال�احث على النص تصح�حا أو شرحا أو استدراكا، أو الرجوع إلى  -

 )1(.المراجع التي تم التوثی� بها

ة، أو ما �طل� عل�ه طر�قة �وهناك طر�قة أخر�، وأسلوب التوثی� في الولا�ات المتحدة الأمر�� -

 )APA )American Psycologicial Association.()2الأمر���ة وهي  علم النفس

 :وهي التهم�ش في متن ال�حث أو المقال، حیث ��تب ال�احث ثم تهم�ش �الآتي

  .، هذا في المتن)ذ�ر اسم ولقب صاحب الكتاب أو المقال، و�عده سنة النشر، ثم رقم الصفحة(

  .، ثم �ق�ة الب�انات)بین قوسین(النشر وفي قائمة المراجع، اسم ولقب المؤلف، ثم سنة 

  . فعندما ن�ون أمام الاقت�اس �عني أننا أمام هامش

، ومعناه الاستفادة من العلم وغیره، واقت�ست منه علما أ� )اقت�س(الاقت�اس هو مصدر للفعل 

لم، أما استفدته، حیث نجد أن المعنى العلمي للاقت�اس یدور حول معنى الاستفادة، والأخذ والصلب والع

                                                           
  .166عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -1

  .205عمار بوض�اف، مرجع ساب�، ص -  2
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اصطلاحا، فهو إضافة نص �عود إل مؤلف معین وتضمینه في النصوص التي تكتب حال�ا، لغا�ة 

  )1(.الاستشهاد

، لتدع�م موقفه ستشهاد �ما قاله غیرهأو هو تضمین ال�احث �لامه من �لام غیره، أ� الا 

  )2(.وحججه

فید منها ال�احث لتحقی� هو ش�ل من أش�ال الاستعانة �المصادر والمراجع التي �ست: الاقت�اس -

 .أغراض �حثه

، فعندما ن�ون أمام وضع�ة اقت�اس، فهذا )3(وقد أطل� علیها ال�عض قانون الاقت�اس نظرا لأهمیتها

�عني أننا أمام عمل�ة توثی�، لأن  التوثی� هو �مثا�ة تأصیل علمي وموضوعي لب�انات ومعلومات استفاد 

  .نتائج محددة منها ال�احث في إعداد �حثه والوصول إلى

، المؤرخ في 1082وللاقت�اس دور مهم في تكر�س قواعد الأمانة العلم�ة، ط�قا للقرار الوزار� رقم 

  .، المحدد للقواعد المتعلقة �الوقا�ة من السرقة العلم�ة وم�افحته2020د�سمبر  27

ینقله �حرص للاقت�اس أهم�ة �الغة في ال�حوث العلم�ة الأكاد�م�ة، ولذلك یجب على ال�احث أن 

  .و�تر�یز

  

  

  

  

  

                                                           
  .316سعید خنوش، مقال ساب�، ص -  1
  .74صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي للجامعیین، مرجع ساب�، ص -  2
  .202عمار بوض�اف، مرجع ساب�، ص -  3



 

 

)1(  

الاقت�اس الحرفي أو الم�اشر، اقت�اس الف�رة أو الاقت�اس غیر الم�اشر، 

  )2(.�ما هي �لمة ��لمة، أ� صورة طب� الأصل

فالاقت�اس الحرفي أو الم�اشر �عني أن ال�احث ینقل و�دون معلومة، وردت في مرجع ما �ما ذ�رها 

  .149، ص2020

كيف أقت�س؟ 

).اقتباس حر��(اقتباس من فقرة 

غ��  اقتباس(اقتباس الفكرة 

).مباشر

68 

  :أنواع الاقت�اس

الاقت�اس الحرفي أو الم�اشر، اقت�اس الف�رة أو الاقت�اس غیر الم�اشر، : هي أر�عة أنواع،

  :الاقت�اس المتقطع والاقت�اس في الهوامش، وهي

 :الاقت�اس الحرفي الم�اشر

�ما هي �لمة ��لمة، أ� صورة طب� الأصلهو النقل الحرفي والنقل الم�اشر، أ� أخذ الكتا�ة 

فالاقت�اس الحرفي أو الم�اشر �عني أن ال�احث ینقل و�دون معلومة، وردت في مرجع ما �ما ذ�رها 

  .صاحبها، أ� �ما وجدها بدون ز�ادة أو نقصان

                                         

2020، ما� 01، العدد 7المجلد جر�و خیرة، الاقت�اس وطرق التوثی�، التعل�م�ة، 

  .53عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص

�قتباس 

اقتباس من فقرة 

اقتباس الفكرة 

 أقت�س؟ماذا 

النصوص ال�� ل�ا علاقة 
.بالفكرة المراد شرح�اوطيدة 

لتأس�س ما أقولھ أو طرح، أو 

اقناع القارئ بجدوى ما طرحتھ 

أنواع الاقت�اس - 3

أر�عة أنواع، وللاقت�اس

الاقت�اس المتقطع والاقت�اس في الهوامش، وهي

الاقت�اس الحرفي الم�اشر  -أ 

هو النقل الحرفي والنقل الم�اشر، أ� أخذ الكتا�ة 

فالاقت�اس الحرفي أو الم�اشر �عني أن ال�احث ینقل و�دون معلومة، وردت في مرجع ما �ما ذ�رها 

صاحبها، أ� �ما وجدها بدون ز�ادة أو نقصان

  

  

                                                          
جر�و خیرة، الاقت�اس وطرق التوثی�، التعل�م�ة،  -  1
عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  2

م�� أقت�س؟ 

لتأس�س ما أقولھ أو طرح، أو 

اقناع القارئ بجدوى ما طرحتھ 

.من أف�ار
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، وهناك من أجاز صفحة )1(أسطر 6أما الحد الأقصى المسموح �ه في الاقت�اس الحرفي هو 

  )3(.أسطر 10و  5، وهناك من وضع له حد بین )2(ة�امل

وهي علامة الاقت�اس أو التنص�ص ، إن ما یتم اقت�اسه یوضع بین شولتان أو مزدوجتان

وعند حذف لعض من �لام صاحب النص ) »..................«( ، أو القوسین المزدوجین)''.......''(

  )4(.ة على الحذفللدلال(...) المقت�س �شار إلى ذلك بثلاث نقا� 

وفي نها�ة الكلام المقت�س نضع رقما ثم �شار في الهامش إلى �افة المعلومات و�أتي مسترسلا،  

  )5(.المتعلقة �المصدر أو المرجع

  :و�شمل الاقت�اس الحرفي الم�اشر في مجال العلوم القانون�ة في

 .نص معاهدة أو اتفاق�ة دول�ة -

 .نص دستور�  -

 .نص قانون عضو�  -

 .نص قانون  -

 .نص مرسوم رئاسي -

 .تنص مرسوم تنفیذ� -

 .نص قرار وزار� مشترك -

 .نص قرار وزار� موحد -

                                                           
  .99عمار عوابد�، مرجع سای�، ص -  1
  .65غاز� عنا�ة، مرجع ساب�، ص -  2
، جامعة ز�ان عاشور، الجلفة، الجزائر، �ل�ة ��L.M.Dا� میلود، وآخرون، دلیل إعداد الرسائل والمذ�رات لط�ة  -  3

  .11، ص2014، 2013ع�ة والإنسان�ة، قسم العلوم الاجتماع�ة، العلوم الاجتما
  .172عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -4

   -.53-54عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص ص  5
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 )1().مناشیر، تعل�مات(نصوص تنظ�م�ة أخر�  -

 ):غیر حرفي(الاقت�اس غیر الم�اشر   - ب 

  )2(.و�سمى أ�ضا النقل غیر الم�اشر، في هذا النوع �قوم ال�احث �اقت�اس الأف�ار لا النص

و�بین شخصیته، فوجب الإشارة للمرجع لب�ان أمانة ال�احث من  فهو �حتو� على جهد ال�احث

  )3(.جهة، ولتطی� قواعد منهج�ة ال�حث العلمي من جهة أخر� 

 :الاقت�اس المتقطع  -ج 

أ� أن جملا مأخوذة من مقطعین مختلفین، �عني أن نذ�ر الع�ارات والألفا� �ما هي من المرجع 

ثم نواصل �ع�ارات وألفا� صاحب المرجع، ثم .....  ثم نضع نقا� تدل على حذف �عض الألفا� �الآتي

  .نضع الرقم الدال على الهامس ونجیل

  )4(.فهذا یدل على التقطع، أ� ع�ارة وتقطع ثم العودة لع�ارة نفس المرجع

 :الاقت�اس في الهامش  -د 

قد یجد ال�احث نفسه أمام ف�رة ذات ق�مة علم�ة، غیر أن إدراجها في لمتن قد یجعله موضع نقد، 

  .فهنا یذ�رها في الهامش

 طر�قة تهم�ش APA: 

وهي تهم�ش المرجع �المتن، أ� ��ون داخل النص و�عدها یتم توثی� �ل المعلومات �اختصار �عد 

، حیث ��ون )ورقم الصفحة لقب المؤلف، السنة،(الانتهاء من توثی� المراجع في المتن یذ�ر بین قوسین 

  :التوثی�

                                                           
  .208عمار بوض�اف، مرجع ساب�، ص -  1
  .54عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  2
  .218عمار بوض�اف، مرجع ساب�، ص -  3
  .219مرجع نفسه، ص عمار بوض�اف، -  4
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 النس�ة للكتب�: 

تحته (، عنوان الكتاب )نقطة(، ثم )بین قوسین(، سنة النشر )نقطة(، الاسم، ثم )ةفاصل(اللقب ثم 

  ).نقطة(، دار النشر àنقطتان فوق �عضهما(، م�ان النشر )نقطة(، الط�عة )نقطة(ثم ) grasخ� أو 

 :مثال توض�حي �النس�ة للكتب -

 .دار الأمة :الجزائر. التوطین الصناعي في الف�ر والممارسة). 2000(بومخلوف، محمد  -

  .والملاحظة نفسها �النس�ة للكتب ذات المؤلفین أو ثلاث مؤلفین

  :�النس�ة للكتاب له عدة ط�عات

دار : جدة). �6. (�تاب ال�حث العلمي، ص�اغة جدیدة). 1996. (أبو سل�مان، عبد الوهاب -

 .الشروق 

 نذ�ر :�النس�ة للدور�ات والمجلات: 

، )نقطة(، عنوان المقال )بین قوسین �بیر�ن ثم نقطة(شر ، سنة الن)نقطة(، الاسم )فاصلة(اللقب 

الصفحة (، الصفحات )فاصلة(، رقم المجلد أو العدد )ثم نقطة grasتحته خ� أو (اسم الدور�ة أو المجلة 

  ).الأولى والأخیرة ثم نقطة

 :مثال توض�حي -

. �احث دار. الدور العر�ي والدولي المطلوب. تقر�ر غولدستون ). 2010. (م�او�، نجلاء -

82-69.)1( 

  

  

                                                           
، مجلة التمیز الف�ر� للعلوم الاجتماع�ة ''APAنموذج الجمع�ة النفس�ة الأمر���ة ''علو� نجاة، طر�� التوثی� وف�  -  1

  .2020والعلوم الإنسان�ة، العدد الرا�ع، جو�ل�ة، 
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  ):إث�ات الهوامش(التوثی� العلمي  -ثالثا

ف�ه �عد الهامش من أهم الإجراءات الفن�ة في �تا�ة ال�حوث العلم�ةـ إذ �مثل الحیز التي تبرز 

  .شخص�ة ال�احث عن طر�� إث�ات المراجع والمصادر التي اعتمد علیها في المتن

احث في التعرف على مختلف المصادر والمراجع التي فال�حث البیبلیوغرافي غال�ا ما �ساعد ال�

  )1(.تساعد ال�احث في ال�حث وتدع�م موضوعه

  .في �ل صفحة 1خر �ل صفحة، وتبدأ آل�ا من ‘حیث یجب أن یوضع الهامش �صفة آل�ة في 

 Time New 10، �النس�ة للتهم�ش �اللغة العر��ة، و�خ� Simplified arabic 12وتكتب بخ� 

Roman ة لتهم�ش اللغة الفرنس�ة، وتكتب الهوامش بنفس الطر�قة المشار إلیها �النس�ة للمصادر �النس�

  )2(.والمراجع

إن استخدام الهوامش تعتبر عمل�ة ضرور�ة لكل �حث علمي أكاد�مي، سواء �ان مذ�رة ماستر، 

  .ماجستیر أو د�توراه، أو حتى مقال علمي

اقت�س منه ال�احث النص أو الف�رة في المتن، وقد  فهو توج�ه القار� إلى المرجع أو المصدر الذ�

  .تقدم معلومات إضاف�ة في الهامش أو شرح �عض المصطلحات

 :طرق التوثی� - 1

 :الهامش الذ� �شار ف�ه إلى �تاب  - أ

، المترجم إن وجد، رقم الط�عة، اسم البلد أو )الرئ�سي والفرعي(اسم المؤلف ثم لق�ه، عنوان الكتاب 

  .تار�خ النشر، صفحة الاقت�اس المدینة، اسم الناشر،

  

                                                           
�ف�ات مناقشتها وتقس�مها، مجلة حماش الحسین، الجوانب المنهج�ة البیداغوج�ة المرت�طة �انجاز ال�حوث والمذ�رات و� - 1

  .147، ص2012العلوم الإنسان�ة والاجتماع�ة، العدد السا�ع، جانفي، 
  .321سعید خنوش، المقال الساب�، ص -  22
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 :مثال توض�حي -

 .100، ص1990السعید بو الشعیر، النظام الس�اسي الجزائر�، الجزائر، دار الهد�،  -

  :وإذا أشرنا إلى نفس الكتاب في مرتین متتالیتین ولم یتوسطه مرجع آخر ن�تب

 .الاسم واللقب، المرجع نفسه، ثم رقم الصفحة -

  :�تبأما إذا توسطه مرجع آخر، ن

 .الاسم واللقب، المرجع الساب�، ثم رقم الصفحة -

 :الهامش الذ� �شار ف�ه إلى مقال في مجلة  -  ب

اسم ولقب الكاتب، عنوان المقال بین قوسین، اسم المجلة وتحته خ�، رقم العددـ تار�خ الصدور 

  )1(.، رقم الصفحة)الیوم، الشهر، السنة(

 :مثال توض�حي -

، )في حما�ة عقد الزواج 05-02ت الواردة في الأمر مد� نجاعة التعد�لا(العشي نوارة،  -

 .167، ص2012، 02، العدد المجلة الجزائر�ة للعلوم القانون�ة والاقتصاد�ة والس�اس�ة

 :الهامش الذ� �شار ف�ه إلى وثائ� ح�وم�ة  -  ت

، )تحته خ�(�تا�ة اسم الدولة، الوزارة أو الإدارة العامة التي قامت بنشر الدراسة، عنوان الدراسة 

  .، الصفحة المقتس�ة)اسم م�ان النشر وتار�خ النشر(و�ین قوسین 

 :مثال توض�حي -

الدیوان : الجزائر(، 1996دستور  الجمهور�ة الجزائر�ة الد�مقراط�ة الشعب�ة، وزارة العدل، -

 ).1998الوطني للأشغال التر�و�ة 

-  

                                                           
   - .60عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص 1
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 :الهامش الذ� �شار ف�ه إلى مقا�لات شخص�ة  -  ث

ذ�ر اسم ولقب الشخص الذ� جرت معه المقابلة، '' مقابلة مع''�لمة الإشارة في أول السطر إلى 

  .ذ�ر وظ�فة الشخص ومنص�ه و�ذا الم�ان التي تمت في المقابلة، تار�خ المقابلة

 :مثال توض�حي -

 .2001أكتو�ر  17محامي لد� مجلس قضاء عنا�ة، مح�مة عنا�ة، '' ع.س''مقابلة مع  -

 :ئيالهامش الذ� �شار �ه إلى لف� ح�م قضا  - ج

ذ�ر لف� الح�م، ب�ان اسم ودرجة المح�مة أو الجهة القضائ�ة التي أصدرته، تار�خ الصدور، رقم 

، اسم الهیئة أو الجهة التي تصدر المجلة، رقم العدد، )إذا صدر في مجلة(الملف أو القض�ة، اسم المجلة 

  .تار�خ الصدور، الصفحة

 :الهامش الذ� �شار ف�ه إلى تقر�ر  - ح

ثم یذ�ر م�ان وتار�خ تقد�م التقر�ر ...) تقر�ر �حثي مقدم إلى(، ''عنوان التقر�ر'' اسم ولقب الكاتب

  .والصفحة المقت�س منها

 :الهامش الذ� �شار ف�ه إلى المحاضرة  - خ

  ).طب�عة المحاضرة، الكل�ة، الجامعة، التار�خ(، ''عنوان المحاضرة''اسم ولقب المحاضر، 

 :ات التي أوجدتها الح�ومةالمطبوعات التي تصدر عن الهیئات والمؤسس  - د

  .وتدا� بإشراف منها، و��ون المدخل الرئ�س لها �اسم الهیئة متبوعا �اسم البلد بین قوسین

 :مثال توض�حي -

المر�ز الوطني للدراسات وال�حث في الحر�ة الوطن�ة وثورة أول نوفمبر، الجمهور�ة الجزائر�ة  -

، 1998، 1830-1962وماس�ة الجزائر�ة الد�مقراط�ة الشعب�ة، وزارة المجاهدین تطور الدیبل

 .20ص
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 :الهامش الذ� �شار في إلى قانون   - ذ

، ...)مرسوم، أمر، قرار(، نوع القانون )الجهة التي أصدرت القانون (�تا�ة اسم الدولة، اسم السلطة 

 تحدید رقم القانون، ذ�ر السنة وفتح قوسین ووضع اسم الجر�دة الرسم�ة، رقم العدد والتار�خ الذ� صدرت

  .ف�ه، الصفحة

 :مثال توض�حي -

، )مرسوم تنفیذ� متعل� �الجامعة(الجمهور�ة الجزائر�ة الد�مقراط�ة الشعب�ة، السلطة التشر�ع�ة  -

 19، الصادرة في 60الجر�دة الرسم�ة، عدد ( 1998غشت  17المؤرخ في  98-253رقم 

 .50، ص)1998غشت 

 :التهم�ش الذ� �شیر إلى رسالة أو أطروحة  - ر

مذ�رة، رسالة (، بین قوسین یتم تحدید نوع الدراسة )تحته خ�(عنوان ال�حث اسم ال�احث، 

 .، التار�خ، رقم الصفحة)ماجستیر، د�توراه اسم الجامعة التي نوقشت فیها الأطروحة

 :�عض الملاحظات الش�ل�ة المرت�طة �التهم�ش في المذ�رات - 2

 .المصدر أو المرجع نفسه تعني وهي) Ibid(إذا �ان الكتاب �اللغة الأجنب�ة یذ�ر ع�ارة  -

  .فتعني الم�ان نفسه) Loc, cit(أما ع�ارة  -

أما إذا �ان المرجع مذ�ورا لمرتین غیر متتالیتین، أو �ان مفصول �مصدر أو مرجع آخر،  -

 .فیذ�ر اسم المؤلف متبوعا ��لمة المرجع الساب�، ثم ذ�ر رقم الصفحة

 .و�عني المرجع أو المصدر الساب�) Op, cit(وإذا �نا أمام اللغة اللاتین�ة نذ�ر ع�ارة  -

 :إذا استخدمنا أكثر من مصدر ومرجع لمؤلف واحد في ال�حث، فنذ�ر الآتي -

  .اسم ولقب المؤلف، ثم عنوان الكتاب، ثم ع�ارة المرجع الساب�، ثم رقم الصفحة
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  :مثال توض�حي -

وز�ع، عنا�ة، صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي للجامعیین، دار العلوم للنشر والت -

 .75، ص2003الجزائر، 

صلاح الدین شروخ، الوجیز في المنهج�ة القانون�ة التطب�ق�ة، دار العلوم للنشر والتوز�ع،  -

 .73، ص2005عنا�ة، الجزائر، 

مجهول ''إذا �ان المصدر أو المرجع مجهول المؤلف، ن�تفي بذ�ر عنوانه متبوعا �ع�ارة  -

 .''المؤلف بین قوسین

حث إلى عدة صفحات متتا�عة من مصدر أو مرجع، ��تفي بذ�ر أول وآخر إذا أحال ال�ا -

-110ص ص ( أو ) 100-110: (مثال. صفحة منها و�فصل بینهما �شرطة أو مطة 

100( 

  .110إلى الصفحة  100أ� من الصفحة 

  ).وما یلیها أو ما �عدها أو التال�ة لها 100ص: ( أو �قال

أ� ) PP100 F(ص ص، أو �قال : أ�) PP100-110(ال وإذا �ان المرجع �اللغة الأجنب�ة �ق

  ).110وهي ص(والصفحة التال�ة لها  100ص 

 .1أو ) 1(توضع أرقام المتن والهامش بین قوسین، و�م�ن الاستغناء عنها  -

تكتب الهوامش بخ� أقل حجما من الخ� المستخدم في المتن، وإذا �تب المتن بخ� من حجم  -

فإن الهامش ��تب بخ�  14أما إذا �تب المتن بخ� حجم  ،12فإن الهامش ��تب �حجم  16

 .10حجم 

مع ضرورة الفصل بین المتن والهامش بخ� رف�ع أفقي، �متد من �مین الصفحة إلى ثلثا تقر��ا  -

 .ولا ��ون خطا مستمرا
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إذا لم یتسع هامش الصفحة إلى إحالات أخر، انتقل ال�احث في توث�قها إلى هامش الصفحة  -

 (=).ع وضع علامة التا�ع�ة أو المساواة التال�ة لها م

 :طر�قة �تا�ة قائمة المصادر والمراجع - 3

  .غل�� Simplified arabic 12، بخ� )قائمة المصادر والمراجع(تكتب العنوان 

 :المصادر - 1

 :الدستور  - د

، المتضمن التعدیل الدستور�، 2006مارس  06الصادر بتار�خ  16-01القانون رقم  :مثال -

 .م2016مارس  07، الصادرة بتار�خ 14: العدد الجر�دة الرسم�ة،

 :الاتفاق�ات  - ذ

 .....اسم الاتفاق�ة، الجهة المعتمدة، تار�خ الاعتماد  -

م، موقع الأمم 1989نوفمبر  20اتفاق�ة حقوق الطفل، الجمع�ة العامة للأمم المتحدة،  :1مثال -

  .un-un.org/ar/abouthttps://www.: المتحدة

، المتضمن 1992د�سمبر  29: ، المؤرخ في92-461المرسوم الرئاسي رقم  :2مثال  -

، 91المصادقة، مع التصر�حات التفسیر�ة على اتفاق�ة حقوق الطفل، الجر�دة الرسم�ة، العدد 

 .2318ه، ص1413جماد� الثان�ة  28المؤرخة في 

 :النصوص القانون�ة  - ر

  :، وحسب التوار�خ من الأقدم إلى الأحدث، على الش�ل التاليوتها الإلزام�ةلق وتكون مرت�ة وفقا

  .رقم القانون، الصادر بتار�خ، المتضمن، الجر�دة الرسم�ة، العدد، تار�خ صدورها

یونیو  8ه، المواف� لــــ 1386صفر عام  18، المؤرخ في 66-155: الأمر رقم :1مثال -

 .ائ�ة المعدل والمتممم، المتضمن قانون الإجراءات الجز 1966
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، 05-04م، المعدل �القانون رقم 2018جانفي  30، المؤرخ في 18-01: القانون رقم :2مثال -

الاجتماعي  انون تنظ�م السجون وإعادة الإدماجالمتضمن قم، 2005ف�فر�  06المؤرخ في 

 .م2018جانفي  30تار�خ ، الصادرة ب05للمحبوسین، الجر�دة الرسم�ة، العدد 

 :مراجعقائمة ال - 2

 :الكتب  -أ 

  .، العنوان، الط�عة، دار النشر، م�ان النشر، سنة النشر)المؤلفین(اسم ولقب المؤلف 

عمر سالم، المراق�ة الإلكترون�ة طر�قة حدیثة لتنفیذ العقو�ة السال�ة للحر�ة خارج  :1مثال -

 .م2000السجن، دار النهضة العر��ة، القاهرة، 

، دار الأصالة للنشر والتوز�ع، 1فقه الإسلامي، �سل�مان ولد خسال، السلم في ال :2مثال -

 .م2014الجزائر، 

 :الرسائل الجامع�ة  - ب 

، التخصص، الجامعة، )أطروحة، أو مذ�رة(المؤلف، عنوان الرسالة، طب�عة الرسالة  اسم ولقب

  .البلد، السنة

�ة دراسة وصف–سید خنوس، الضغو� المسعفة بین الشر�عة والقانون والواقع الجزائر�  :مثال -

تحلیل�ة مقارنة، أطروحة د�توراه في الشر�عة والقانون، قسم الشر�عة والقانون، �ل�ة العلوم 

 . م2014، الجزائر، 1الإسلام�ة، جامعة الجزائر 

 :الاجتهاد القضائي  -ج 

�ل الب�انات المتعلقة بتار�خ وم�ان (رقم القرار أو الح�م القضائي، الجهة الصادرة عنها، منشور 

  .ع�ارة غیر منشور� حالة عدم نشره في أ� مجلة، أو ذ�ر )نشره
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 25، غرفة الأحوال الشخص�ة، المح�مة العل�ا، منشور بتار�خ 58224-89القرار رقم   :مثال

بلحاج العر�ي، قانون الأسرة مع : ، نقلا عن100، ص4ج، 1991، المجلة القضائ�ة، 1989د�سمبر 

، 3، �2006-�1996مة العل�ا خلال أر�عین سنة، ، ومعلقا عل�ه �م�اد� المح)05-02(تعد�لات الأمر 

  .م2007دیوان المطبوعات الجامع�ة، الجزائر، 

لكن إذا �ان القرار متوفرا في المجالات القضائ�ة لا �حب النقل عن �اتب آخر بل النقل من  -

 .المجلة م�اشرة

 :المقالات في المجالات  -د 

لة الجهة المصدرة، البلد، المجلد، العدد، ، المج''عنوان المقال''، )المؤلفین(اسم ولقب المؤلف 

  ).ص.ص(السنة، الصفحة، من بدا�ة إلى نها�ة المقال 

خ�مخم، تعز�ز حقوق الإنسان في التشر�ع الجنائي الجزائر�، نظام الوضع تحت المراق�ة محمد  :مثال

ل�ة الحقوق، جامعة الجزائر الإلكترون�ة نموذجا، المجلة الجزائر�ة للعلوم القانون�ة والس�اس�ة والاقتصاد�ة، �

  .161-181: ، ص ص2020، السنة 03، العدد 56المجلد : ، الجزائر1

 :المداخلات في الملتق�ات والندوات  -ه 

المنظمة، م�ان  خلة، عنوان المؤتمر العلمي، الجهة، عنوان المدا)المؤلفین(اسم ولقب المؤلف 

  .وتار�خ الانعقاد

رات جر�مة موصوفة في التشر�ع العقابي الجزائر�، المؤتمر عائشة عبد الحمید، جر�مة المخد :مثال

الجمع�ة الم�افحة، الدولي حول تعاطي المخدرات والمجتمع، تقدیر المش�ل، وسبل التكفل والوقا�ة وآل�ات 

  .2021جو�ل�ة  25و  24العامة الجیل الرائد، الم�تب الولائي، أدرار، جامعة أدرار، یومي السبت والأحد 
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 :على مواقع الإنترنت المقالات  - و 

، عنوان المقال، تار�خ النشر إن وجد، تار�خ وزمن الإطلاع، الرا�� )المؤلفین(اسم ولقب المؤلف 

 http://adresseemailjour/mois/année : الإلكتروني للمقال

: وحقوق الإنسان، مجلة المسلم المعاصر، العددمدحت ماهر، التراث الس�اسي الإسلامي : 1مثال

: م على الموقع الإلكتروني07/02/2020: ، شوهد یوم30/10/2008، 130

http://almuslimalmuaser.org  )1(  

 ة وفي الس�اق الحدیث عن التوثی� من الإنترنت جدیر بنا الإشارة إلى الأشرطة ال�صر�

قد �ستعین بها ال�احث ب�عض المحاضرات،  التي) Youtube(المنشورة على الیوتیوب 

 :و��ون التوثی� �الآتي

 ).،(اسم المحاضر، یت�ع �فاصلة  -

 ).،(عنوان المحاضرة، یت�ع �فاصلة  -

 ).،(الموقع الإلكتروني یت�ع �فاصلة  -

 )2(.تار�خ النشر الذ� ذ�رت ف�ه الف�رة مع ذ�ر مدة الشر�� -

�مال أحمد غن�م، لغة الشعر العر�ي المعاصر، وحدة الجودة، م�ت�ة ال�حث، : توض�حيمثال  -

أكتو�ر  www.youtube.com ،5المر�ز الأكاد�مي �التعاون مع التعل�م الإلكتروني، 

 .ثا 20د، 20، 2012

  

 

                                                           
، 01، العدد 22سعید خنوش، الاقت�اس و��ف�ة التعامل مع المصادر والمراجع القانون�ة، مجلة الصرا�، المجلد  - 1

  .325، ص2020جو�ل�ة، 
  .202سعید خنوش، مرجع ساب�، ص -  2
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 توثی� الحوارات والمقا�لات الشخص�ة: 

التجر�ة النقد�ة، عند عبد الملك مرتاض، جامعة أحمد بن مع عبد الملك مرتاض، مقابلة : مثال

  .00: 10، على الساعة 2017أكتو�ر  3بلة، السان�ة، وهران، الثلاثاء 

 :المخطو�  -ز 

اسم ). ،(عنوان المخطو�، یت�ع �فاصلة ). ،(الاسم الكامل لصاحب المخطو�، یت�ع �فاصلة 

  ).،(، رقم تسجیل المخطو�، یت�ع لفاصلة )،(یت�ع لفاصلة  الم�ت�ة التي وجد فیها المخطو�،

�تاب الفاضل في صفة الأدب الكامل، أبو الطیب محمد أحمد إسحاق بن �حي الوشاء، : مثال -

 .80، ص9111مخطو� �المتحف العراقي، �غداد، رقم 
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  المحور 

  الثالث
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  :الفهرسة -المحور الثالث

  .رس أو فَهَرسة، أو فهرست، لفظة معر�ة أصلها فارسيلفظة فهرسة، أو فَهِ 

  )1(.فالفهرس هو قائمة تحتو� عل محتو�ات �تاب معین أو �حث علمي معین

تتعدد أش�ال فهارس ال�حث، و�قصد بها جداول الأسماء، أو المواض�ع، أو المراجع، مرت�ة ترتی�ا 

  .ألف �ائیي في نها�ة ال�حث

القار� إلى ما یتضمنه ال�حث وم�انه ف�ه، مع التدلیل والبرهنة، ومن والهدف من الفهرسة هو إرشاد 

  )2(.فهرس المصادر والمراجع وفهرس الأعلام :الفهارس

  :أصناف الفهارس -أولا

 :فهرس المصادر والمراجع - 1

  :تسم فهرسة المصادر والمراجع إلى

ین ن�تب اللقب أولا، ثم ثن الاسم، و�النس�ة للمحدث�النس�ة للمؤلفین القدامى نبدأ �اسم الشهرة،  - أ

 .الاسم، ثم عنوان المرجع، الط�عة وم�انها، الجهة الطا�عة، سنة الط�ع

 :مثال توض�حي -

ابن خلدون، ولي الدین عبد الرحمان، العبر ودیوان المبتدأ والخبر في أ�ام العرب والعجم  -

 .ه1284من ذو� السلطان الأكبر، ستة أجزاء، ط�ع �مصر، عام والبر�ر ومن عاصرهم 

  

  

 

                                                           
عبد الكر�م طمور، فهارس ال�حث العلمي، تعر�فا، وتطورا، وإعدادا، مجلة العلوم الإنسان�ة، المر�ز الجامعي علي  - 1

  .158، م، ص2020، ف�فر� 01، العدد �04افي، تندوف، الجزائر، المجلد 
  .87ح، منهج�ة ال�حث العلمي للجامعیین، مرجع ساب�، صصلاح الدین شرو  -  2
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 :فهرس الأعلام  -  ب

و�قصد �الأعلام الأسماء العلم�ة في ال�حث، وغرض الفهرس تحدید م�ان هذه الأسماء في 

الصفحات، و�عد هذا الفهرس �الترتیب الألف�ائي، ثم اللقب، ثم الاسم الأول، و�ذ�ر مقابل �ل اسم في 

  )1(.الترتیب أرقام الصفحات التي ورد فیها الاسم

، وهو خطأ شائع لأن �لمة الفهرس لا ''الفهرس''كتاب وال�احثین مصطلح و�ستعمل �ثیر من ال

الكتاب الذ� �ضم ''تعني  تعني محتو�ات الكتاب أو ال�حث من الناح�ة اللغو�ة، وإنما هي �لمة فارس�ة

، ''محتو�ات ال�حث'': إذن فالصح�ح من الناح�ة اللغو�ة هو تعبیر، ''مجموعة من أسماء المؤلفات والكتب

تو�ات ال�حث هي الدلیل الذ� یرشد القار� لموضوعات ال�حث الأساس�ة والفرع�ة، فأول ما ینظر إل�ه ومح

القار� هو قائمة المحتو�ات ل�ستط�ع تحدید الموضوعات التي �شملها ال�حث وتحدید ما س�قرؤه منها، 

  .فینتقل م�اشرة إلى الصفحات المحددة

التي تضمنها ال�حث الأساس�ة منها والفرع�ة، �قابل �ل وتحتو� قائمة المحتو�ات على �ل العناو�ن 

عنوان رقم الصفحة، وهي مستمدة أساسا من خطة ال�حث إلا أن ال�احث في قائمة المحتو�ات �ستط�ع 

إدراج �ل العناو�ن الجزئ�ة ع�س خطة ال�حث والتي قد �قتصر عرضه لها على �عض العناو�ن الرئ�س�ة 

  )2(.فق�

فهارس : تسهیل الاستفادة من الرسالة، �م�ن تقس�م الفهارس إلى نوعینإن غا�ة الفهارس هي 

  .ضرور�ة وأخر� مفیدة

  

  

                                                           
  .88صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي للجامعیین، المرجع نفسه، ص -  1
  .124رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  2
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 :الفهارس الضرور�ة - 2

 : فهرس المحتو�ات  - أ

وهو ترتیب لجم�ع عناو�ن ال�حث مع ذ�ر الصفحة التي �ظهر فیها �ل عنوان، و�سمى أ�ضا 

وفي �حث قانوني یجب أن . و المحتو� �الفهرس التحلیلي أو المحتو�ات فق� أو الفهرس أو الفهرست أ

یثبت في آخر ال�حث تماما خلافا لتقلید أنجلو أمر��ي �ضعه في البدا�ة و�عد التوطئة، أما إذا وجد 

ال�احث أن الإحاطة �المخط� العام لل�حث لها الأولو�ة أم�نه أن �ضع في البدا�ة الخطة في تقس�ماتها 

  .ولا �شار إلى أرقام الصفحات) الم�حث�حیث ��ون أصغر تقس�م یذ�ره (الرئ�س�ة 

فوق التقس�مات و�لمة الصفحة تحت '' الموضوع''وفي فهرس المحتو�ات لا ضرورة لكتا�ة �لمة 

ورقم الصفحة هو دائما رقم الصفحة التي یبدأ فیها التقس�م، ولا ضرورة لكتا�ة . عمود أرقام الصفحات

  .)12-73...... ل الأول الفص: (رقمي صفحتي بدا�ة ونها�ة التقس�م، مثلا

  :وعلى ال�احث أن �عد للمسودة فهرسا حسب أرقام صفحاتها

 ): ABBREVIATIONSأو قائمة الاختصارات (جدول الاختصارات   -  ب

و�شمل هذا الجدول عادة اختصار أسماء الدور�ات والمراجع والمجموعات، و�م�ن أن �شمل أ�ضا 

  .و أجهزة حسب موضوع الرسالةاختصارات لأسماء مؤسسات أو منظمات أو هیئات أ

أما ��ف�ة اختصار الأسماء فلل�احث فیها �عض الحر�ة إلا إذا وجد عرفا مستقرا ��تا�ة اختصار 

على طر�� ما، أو ألزم المرجع نفسه �أن یختصر على وجه معین، مثلا تنص مجموعات مح�مة العدل 

مجموعة الم�اد� (اسم س من المفروض ول�. ?? Rec C.I.J. ,19: الدولة على أن �شار إلیها �التالي

  ).فتاو� الإدارة(أ، �م�ن اختصارها .ف.ق.م.م) القانون�ة لفتاو� الإدارة
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 :الفهارس المفیدة - 3

قد ��في فهرس المحتو�ات وقائمة الاختصارات في �عض ال�حوث، إلا أن هناك فهارس أخر� تز�د 

  :ثه و�م�ن أن تشمل ما یليمن ق�مة ال�حث، ولل�احث أن �قدر ملاءمتها حسي طر�قة �ح

 : قائمة �الأقض�ة المذ�ورة في ال�حث  - أ

وتشمل هذه القائمة جم�ع الأقض�ة التي وردت في ال�حث سواء ذ�رت في الهوامش أو في المتن، 

  .و�م�ن إغفال الأح�ام التي �ان التعرض لعا قد تم عرضا

 :قائمة التشر�عات المذ�ورة  -  ب

  )1(.ى ال�احث في مد� أهمیتها �النس�ة ل�حثهوفي جم�ع الحالات یرجع تقدیر ذلك إل

  :طرق الفهرسة -ثان�ا

وأن تكلمنا عن تعر�ف المصادر والمراجع والفرق بینهما، والوصف البیبلیوغرافي لب�اناتها، أما سب� 

  .بخصوص ترتیبها في فهرس أو قائمة المصادر والمراجع �ستبد إلى أسس

  .أو دلیل المحتو�ات�الإضافة إلى الحدیث عن قائمة المحتو�ات 

 :الأساس والمع�ار العلمي لترتیب المصادر والمراجع - 1

  :یخضع للأسس التال�ة

 :ترتیب المصادر والمراجع على أساس الق�مة العلم�ة للمصدر  -أ 

حجة المعلومات الواردة ف�ه ومد� مصداقیتها، ف�عض المصادر والمراجع أص�حت  أ� مد� أهم�ة

قل من ذلك، وه�ذا تتنازل المصادر والمراجع حسب الق�مة العلم�ة علم�ة في مجالها، و�عضها الآخر أ

خرون ردیئا جیدا وذو ق�مة وجودة علم�ة یراه آوهو مع�ار نسبي فما یراه �احث من المصادر والمراجع . لها

                                                           
  .  158علي مراح، مرجع ساب�، ص -  1
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تقدیر ما هو مصدر أساسي وما الق�مة العلم�ة أنه �سمح ال�احث بوفائدة أساس . فاقدا لهذه الق�مة والجودة

  .و مصدر ثانو�، واستنادا إل�ه تقسم الوثائ� العلم�ة إلى مصادر ومراجعه

 :ف الأبجد�ة أو الهجائ�ةادر والمراجع على أساس الحرو ترتیب المص  - ب 

وترتیب المصادر والمراجع استنادا إلى هذا الأساس أو المع�ار �شمل جم�ع . أ� الترتیب الألف�ائي

ترتیب هو أول الحرف الأبجد� أو الهجائي الذ� یبتد� �ه لقب وابتداء ال. الوثائ� العلم�ة على تنوعها

وهو ما درج عل�ه معظم المؤلفین المحدثین ) الأنجلوس�سون�ة(على طر�قة الغر�یین ) اسم الأسرة(المؤلف 

  .أو عنوان الكتاب على طر�� غیرهم من المؤلفین وال�احثین العرب

س الحروف ینظر ال�احث إلى الحرف الثاني، وإن �انت �عض ألقاب المؤلفین أو الكتب تبدأ بنف

وه�ذا إذا تكررت الحروف الأخر�، حتى ... وإذا �ان الحرف الثاني نفسه أ�ضا ینظر إلى الحرف الثالث

�ستكمل ال�احث في الأخیر ترتیب جم�ع مصادر ومراجع �حثه ترتی�ا أبجد�ا أو هجائ�ا، مع ملاحظة أنه 

  )1(.''أبو''أو '' ابن''اب المؤلفین �الألقاب التي تبدأ بــــــــ لا اعت�ار في الترتیب على أساس ألق

 :ترتیب المصادر والمراجع على أساس سنة النشر  -ج 

إن ترتیب ال�احث لمصادر ومراجع �حثه على أساس سنة النشر �طر�قة تسلسل�ة تبدأ من أقدم 

دیدا الطر�قة الأولى التي مصدر إلى أحدث مصدر وهذه الطر�قة سهلة و�سیرة أ�ضا مقارنة �غیرها، وتح

تستند في ترتیب المصادر والمراجع إلى أساس الق�مة العلم�ة؛ حیث لا تكلف ال�احث أ� جهد؛ فنا عل�ه 

  .ادر وترتیبها حسب التسلسل الزمنير لكل مصدر من المصشسو تعیین سنة الن

�انت السنة ولكن یثور الإش�ال بخصوص ترتیب المصادر والمراجع على أساس سنة النشر إذا 

غیر معروفة، ومن ثم إن ال�احث في مثل هذه الحالة لا یلزم ��تا�ة سنة النشر لمصدر أو مرجع لم �شمل 

                                                           
  .185عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  1
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علیها حتى وإن �ان �علمها على مجه التقدیر، أ�ضا قد توجد �عض المصادر والمراجع لها سنة النشر 

  .ا أبجد�ا وهجائ�ا أ�سر وأسهل وأدقنفسها فیتعذر ترتیبها على هذا الأساس، ومن ثم فإن ترتیبها ترتی�

 :ترتیب المصادر والمراجع على أساس موضوعها  -د 

�م�ن لل�احث ترتیب مصادر ومراجع �حثه على أساس موضوعاتي؛ أ� حسب الموضوعات التي 

تعالجها، ف�فرد �تب الفقه الإسلامي على حدا، و�تب اللغة على حدا، و�تب التفسیر وعلوم القرآن على 

وه�ذا �النس�ة إلى المصادر القانون�ة ... لحدیث وعلومه على حدا، و�تب العقیدة على حداحدا، و�تب ا

  ...، القوانین، اجتهادات القضاء)الفقه القانوني(�تب شروح القانون : فإنها ترتب �النظر إلى موضوعها

 :ترتیب المصادر والمراجع على أساس نوعها  -ه 

�ل ها مصنفة في الفهرس، مع مراعاة ترتیبها داخل وف�ه تراعى نوع�ة المصادر والمراجع وإدراج

المخطوطات والوثائ�، أصل�ة أو مصورة أو ): الأبجد� أو الهجائي(تصنیف وفقا للترتیب الألف�ائي 

منسوخة، الكتب العامة ثم الكتب المتخصصة، الأ�حاث الجامع�ة، الدور�ات، المعاجم والموسوعات، 

  ...ات القضائ�ةالنصوص القانون�ة، الأح�ام والقرار 

: وتن�ه في الأخیر إلى أن أ� أساس أو مع�ار �عتمده ال�احث في ترتیب مصادر ومراجعه ال�حث�ة

فإنه �فصل فیها بین المصادر والمراجع �اللغة العر��ة والمصادر والمراجع �اللغة الأجنب�ة، فیخصص لكل 

المصادر والمراجع �اللغة  - س�ة، ثان�االمصادر والمراجع �اللغة الفرن -أولا: منها قائمة مستقلة �قول

و�رتبها �عد ذلك ترتی�ا ألف�ائ�ا أو حسي نوعها أو موضوعها أو ق�متها العلم�ة أو سنة النشر، مع الأجنب�ة، 

الانت�اه إلى ضرورة تحدید المجلدات والأجزاء المعتمد عل�ه في �تا�ة ال�حث وتوث�قه، وترك ذ�ر 

  .مذ�ورة في الهوامشالصفحات لأن محلها التوث�قات ال

... تجدر الإشارة إلى أنه في ال�حث العلمي القانوني وغیره من أ�حاث العلوم الإنسان�ة والاجتماع�ة

وفي حالة وجود . بإدراج �ق�ة ب�انات النشر الأخر�  حات عقب المصادر والمراجع، و��تفيلا توضع الصف
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�تا�ة المرجع الثاني بخ� أفقي �طول نستع�ض عن اسم المؤلف عند : مرجعین أو أكثر لمؤلف واحد

، )دار النشر(أو ناشر ) أو البلد/المدینة و'وفي حالة وجود أكثر من م�ان للنشر ). فراغات 05(سم 02

  )1(.یدون الم�ان والناشر الأول في الترتیب

 ):دلیل المحتو�ات(قائمة المحتو�ات  - 2

وضوعات، وهو الصح�ح على خلاف نقول قائمة المحتو�ات والموضوعات أو دلیل المحتو�ات والم

فهرس ''أو '' فهرس المحتو�ات''ما درج عل�ه �ثیر من ال�احثین والمؤلفین المحدثین من استخدام مصطلح 

الكتاب الذ� �ضمن : �لمة فارس�ة تعني'' فهرس''، وهو خطأ شاسع؛ لأن ''فهرس الرسالة''أو '' الكتاب

  )2(.''مجموعة من أسماء المؤلفات والكتب

من المقدمة إلى ) الخطة(� قائمة المحتو�ات على جم�ع عناو�ن ال�حث التي تضمها مخططه تحتو 

الخاتمة، إضافة إلى الصفحات التمهید�ة، وصفحة الملاح� وفهرس المصادر والمراجع وغیرها من 

الفهارس الأخر� إن وجدت، مع ضرورة الترق�م؛ ف�قابل �ل عنوان رقم الصفحة، حتى یتسنى للقار� 

المحتو�ات مستمدة أساسا من الخطة، غیر أنها تختلف فقائمة . وف على فقرات ال�حث والاستفادة منهاالوق

عنها في �ون ال�احث في قائمة المحتو�ات �ستط�ع إدراج العناو�ن الجزئ�ة والفرع�ة ع�س خطة ال�حث 

  .التي تقتصر على العناو�ن الرئ�س�ة فق�

 :فهرس الموضوعات - 3

دلیل ومرشد في نها�ة ال�حث یبین ت وعناو�ن ال�حث العلمي، هو إقامة المقصود �فهرس موضوعا

وأرقام الصفحات التي تحتو�ها،  - وفقا لتقس�مات، خطة ال�حث–أهم العناو�ن الأساس�ة والفرع�ة والجزائ�ة 

                                                           
  .122رشید شم�شم، مرجع ساب�، ص -  1
  .187عبد المنعم نع�مي، مرجع ساب�، ص -  2
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ل�م�ن الاسترشاد �طر�قة منظمة و�أقل جهود وأقل وقت مم�ن على صفحات وجود العناو�ن الأساس�ة 

  )1(.والجزئ�ة لموضوع ال�حث العلمي محل الدراسة وال�حث والفرع�ة

و�حتو� فهرس ال�حث على العناو�ن والتقس�مات الأساس�ة والفرع�ة والجزئ�ة لل�حث وأرقام 

 .صفحاتها

�شمل فهرس الموضوعات عناو�ن ال�حث وما تحتو� عل�ه من فصول وم�احث ومطالب، وفروع، 

  )2(.وأن �قابل �ل عنوان رقم الصفحة

وهو مرشد ودلیل ال�حث یتضمن أهم عناو�ن الأبواب والفصول بنفس الطر�قة و�نفس الكلمات ونفس 

  .الترتیب الذ� توجد �ه في صلب الموضوع، و�ت�ع �ل منها برقم الصفحة

أما عن الم�ان الذ� ین�غي أو یوضع في الفهرس، فهناك من �فضل وضعه عند مطلع الرسالة 

ن من الناح�ة العمل�ة والمعروف لد� ال�احث هو وضعه في آخر وهناك من �ضعه في آخرها، لك

  )3(.المذ�رة

إن عمل�ة إعداد فهرس المراجع وفهرس الموضوعات من أساس�ات جد�ة ال�حث واحتوائه على ق�مة 

علن�ة �ما ساهم هذا الإعداد في مساعدة القار� أو ال�احث في الوقوف على فقرات ال�حث والاستفادة 

  )4(.منها

  

  

  

                                                           
  .138عمار عوابد�، مرجع ساب�، ص -  1
  .244علي مراح، مرجع ساب�، ص -  2
  .68عبد النور ناجي، مرجع ساب�، ص -  3
  .244علي مراح، مرجع ساب�، ص -  4
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  هرس الموضوعاتف: 01ول الجد

  :رقم الصفحة  :الموضوع

    ش�ر وعرفان

    إهداء

    قائمة المختصرات

    مقدمة

    الفصل الأول

    الم�حث الأول

    المطلب الأول

    الفرع الأول

    أولا

1 -  

2 -  

3 -  

  

    )مراجع، خلاصة الفصل الأول(الفرع الثاني 

    الفصل الثاني 

    الم�حث الأول

    المطلب الأول

    ولالفرع الأ
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    أولا

1 -  

2 -  

3 -  

  

    )مراجع، خلاصة الفصل الثاني(الفرع الثاني 

    الخاتمة

    قائمة المراجع

    فهرس الموضوعات

    الملخص

هذه أهم أجزاء ال�حث العلمي الأساس�ة التي یجب على ال�احث العلمي إعداد �حثه  :ملاحظة -

 92.في نطاقها

 :فهرس الجداول والأش�ال - 4

 : �النس�ة لـــ 

  :ة الجداولقائم  - أ

یذ�ر رقم الجدول ثم عنوانه والصفحة التي یوجد فیها ذلك الجدول، مرت�ة حسب ظهورها في 

   .ال�حث

  مثال توض�حي :02الجدول  -

  الصفحة  عنوان الجدول  رقم الجدول
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 :قائمة الأش�ال    -  ب

  .وتشمل الرسوم والخرائ� وتصنف مثل قائمة الجداول

 مثال توض�حي :03الجدول  -

  الصفحة  عنوان الش�ل  رقم الش�ل
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  خاتمةال
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  : خاتمةال

إن خطوات ال�حث العلمي �عتبر حجر الزاو�ة في أ� بناء علمي، فالتقید بهذه المراحل �طر�قة 

منظمة تعطي للنتیجة المقدمة المصداق�ة والث�ات والصحة، بدءا �مرحلة الإطلاع لاخت�ار الموضوع، ثم 

ئ� ثم مرحلة القراءة والتف�یر فمرحلة الكتا�ة التي یجب أن تستند إلى ضوا�� مرحلة جمع المعلومات والوثا

  .وقواعد الاقت�اس والتهم�ش والتوثی�

  :مما تقدم نخلص إلى النتائج التال�ة

ال�حث القانوني هو دراسة قانون�ة تتناول موضعا نظر�ا مجردا و�صاغ عادة یإیجاز �لي، وقد  -1

 .یتخذ ش�ل تساؤل أو ش�ل مقارنة

یخضع ال�حث القانوني لقواعد خاصة ترتكز إلى مقدمة واستنتاج وفقا لخطة ومنهج خاص  -2

 .�الموضوع المعالج

، وهو )مذ�رة قانون�ة لطالب ماستر(تناولنا في هذه المطبوعة معالجة �یف ��تب �حث قانوني  -3

 �حث علمي نظر� و�ختلف تماما عن ال�حث التطب�قي الذ� �أخذ ش�ل التعلی� على ح�م أو

 .قرار قضائي أو تحلیل نص قانوني

ال�حث في القانون هو قبل �ل شيء عمل علمي، تحلیل ثانو� �أسلوب استنتاجي، فهو ل�س  -4

عرض لنصوص وأنظمة قانون�ة أو تعقی�ا لما قدمه الآخرون، بل هو تحلیل وتفسیر ونقد وتقد�م 

 .لاقتراحات وتوص�ات

جب أن ��ون هذا الأسلوب مؤثرا فهو یختلف الاعتناء �أسلوب �تا�ة ال�حث القانوني �حیث ی -5

عن الأسلوب الأدبي، فهو �حتاج إلى قوة الدلیل والحجة في إقناع القار� وشده إلى الرأ� 

 .المعروض
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  :ونتوصل إلى الاقتراحات التال�ة

إن ال�حث العلمي عمل علمي تقني ونشا� عقلي منظم ومضبو� ودقی� ومخط� �قوم علة  -1

 .المنهج�ة العلم�ة

 .ب على الطالب أو ال�احث مراعاة والتقید �القواعد المنهج�ة في الاقت�اس والكتا�ةیج -2

یجب مراعاة أصول وقواعد الأمانة العلم�ة في الاقت�اس والتهم�ش، حتى لا نن�ر جهود الآخر�ن  -3

 .الذین س�قونا

ال�حث  نعني �مراحل إعداد ال�حث العلمي، الخطوات العلم�ة والقواعد المنهج�ة التي �مر بها -4

 .العلمي والتي تضمن أن ��ون ال�حث منظما ومضبوطا، وموثوقا في نتائجه

 .نأمل أن تعم فائدة هذه المطبوعة المتواضعة لإعداد مذ�رة ماستر أكاد�مي في الحقوق  -5
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  راجعالم
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  :قائمة المراجع المعتمد علیها

  :الكتب - 1

ث علمي، دار الهد� للط�اعة والنشر والتوز�ع، عین آیت منصور، طاهر را�ح، منهج�ة إعداد �ح -

  .2012ملیلة، الجزائر، 

  .2016تومي آكلي، مناهج ال�حث العلمي في فلسفة القانون، أبرتي للنشر، الجزائر،  -

  .1993حسن ملحم، التف�یر العلمي والمنهج�ة، مؤسسة دحلب، الجزائر،  -

ور، دیوان المطبوعات الجامع�ة، الجزائر، حسین فر�حة، تطور مناهج العلوم القانون�ة عبر العص -
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2008.  
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  .2010تطب�ق�ة، دار العلوم، عنا�ة، الجزائر، صلاح الدین شروخ، الوجیز في المنهج�ة القانون�ة ال -

  .2003صلاح الدین شروخ، منهج�ة ال�حث العلمي، دار العلوم للنشر والتوز�ع، عنا�ة، الجزائر،  -
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ر بوض�اف، إعداد أطروحة الد�توراه في العلوم القانون�ة، دار جسور للنشر والتوز�ع، قسنطینة، عما -

  .2019الجزائر، 
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  :فهرس المحتو�ات

  الصفحة  المحتو� 

 04-08  المقدمة

  10-40  الخطة: المحور الأول

 10  أثر المنهج في بناء الخطة - أولا

  11  المنهج الاستدلالي والعلوم القانون�ة  -1

  13  العلوم القانون�ةالمنهج التجر�بي ومجال  -2

  13  المنهج المقارن والدراسات القانون�ة -3

  14  المنهج التار�خي والدراسات القانون�ة -4

 15  ضوا�� توازن الخطة - ثان�ا

  15  تعر�ف خطة ال�حث -1

  16  شرو� إعداد خطة ال�حث العلمي -2

  19  م�انة الخطة في ال�حث العلمي -3

  20  إعداد الخطة  - أ

  20  أهم�ة الخطة  - ب

  21  ة ال�حثمشتملات خط   -  ج

 22  تقن�ات ص�اغة الخطة -ثالثا

  22  أن تكون التقس�مات موحدة وثنائ�ة -1

  23  تناسب التقس�مات -2

  23  تناس� وترا�� العناو�ن الرئ�س�ة والفرع�ة -3

 25  ��ف�ة اخت�ار الموضوع، أو مرحلة الإطلاع لاخت�ار الموضوع -1

  25  المع�ار الذاتي لاخت�ار الموضوع  - أ

  25  المع�ار الموضوعي  - ب

  26  مرحلة جمع المعلومات والوثائ� -2

  26  مرحلة القراءة والتحلیل والتف�یر -3
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 27  مرحلة الكتا�ة -4

  28  عنوان ال�حث -1

  28  مقدمة ال�حث -2

  29  ماه�ة الموضوع، أو التعر�ف الموضوع  -أ 

  29  أهم�ة الموضوع   -ب 

  29  منهج الدراسة   - ج 

  29  صعو�ات ال�حث   -د 

  29  الإش�ال�ة   - ه 

  30  عرض الخطة  -و 

  30  )ذع الموضوعج(متن الموضوع   - ز 

  30  خاتمة ال�حث  - ح 

  31  الملاح�  - � 

  31  قائمة الوثائ� العلم�ة  -� 

  31  الفهرس  - ك 

  31  ملخص ال�حث  - ل 

 33  مرحلة تبو�ب ال�حث وإخراجه -3

  33  الصفحات التمهید�ة  -أ 

  37  المقدمة   -ب 

  38  المتن   - ج 

  38  الخاتمة  - د

  38  الملاح�  - ذ

  39  فهارس ال�حث  -  ر

  39  الملخص  -  ز

  42-61  التوثی� - المحور الثاني

  43  مصادر التوثی� في الدراسات الحقوق�ة  - أولا
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  43  المصادر  -1

  45  المحاور الثانو�ة: المراجع -2

  45  ��ف�ة إدراج ب�انات المصادر والمراجع -3

  45  الكتب

  48  توثی� الكتاب الجماعي

  49  توثی� الكتاب المترجم أو المحق�

  50  توثی� أطروحات الد�توراه والمذ�رات

  52   توثی� المقالات العلم�ة

 53  توثی� المداخلات العلم�ة

  54  توثی� القرارات القضائ�ة

  56  توثی� القرار والتنظ�مات

  57  توثی� التقار�ر

  58  توثی� المطبوعات الجامع�ة

  59  توثی� الوثائ� البرلمان�ة

 61  )قواعد تحر�ر ال�حث العلمي( ضوا�� الاقت�اس - ثان�ا

  61  شرو� لغة ال�حث العلمي وأسلو�ه -1

  65  ) البیبلیوغراف�ا(لتزام �قواعد الاقت�اس والتوثی� العلمي الا -2

  68  أنواع الاقت�اس -3

  68  الاقت�اس الحرفي الم�اشر  -أ 

  70  )غیر حرفي(الاقت�اس غیر الم�اشر   -ب 

  70  الاقت�اس المتقطع    - ج 

  70  الاقت�اس في الهامش  -د 

 72  )إث�ات الهوامش(التوثی� العلمي  -ثالثا

  72  طرق التوثی� -1

  75  حظات المرت�طة �التهم�ش في المذ�رات�عض الملا -2
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  77  طر�قة �تا�ة قائمة المصادر والمراجع -3

 83-93  الفهرسة - المحور الثالث

  83  أصناف الفهارس - أولا

  83  فهرس المصادر والمراجع -1

  85  الفهارس الضرور�ة -2

  86  الفهارس المفیدة -3

  86  طرق الفهرسة - ثان�ا

  86  صادر والمراجعلترتیب المالأساس والمع�ار العلمي  -1

  89  )دلیل المحتو�ات(قائمة المحتو�ات  -2

  89  فهرس الموضوعات -3

  92  فهرس الجداول والأش�ال  -4

  92  قائمة الجداول  - أ

  93  قائمة الجداول   - ب

 95-96  الخاتمة

  98-100  قائمة المراجع المعتمد علیها

  105-102  فهرس المحتو�ات

 106  الأش�القائمة 

 106  الجداولقائمة 
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  :قائمة الأش�ال

  الصفحة  الش�ل

  24  التنظ�مي لل�حثاله��ل : 01الش�ل

�ل�ة (الواجهة الرئ�س�ة �مذ�رة ماستر بجامعة الطارف ''لـــــــ نموذج : 02الش�ل

  )الحقوق 

40 

  44  المصادر الرسم�ة في الدراسات الحقوق�ةأهم : 03الش�ل

  68  الاقت�اسأنواع : 04الش�ل

 

  :جداولقائمة ال

  الصفحة  الجدول

 91  هرس الموضوعاتف: 01جدولال

 92  )مثال توض�حي(قائمة الجداول : 02ل جدو ال

  93  )مثال توض�حي(قائمة الأش�ال : 03 جدولال

  

  

 


