
:الحسابات الجاریة المدینة- ب

یفتح الحساب الجاري إما باسم شخص معنوي أو شخص طبیعي، ومن ثم تختلف الشروط المطلوبة لفتح
:كل نوع من هذین الحسابین

: الشروط المشتركة/ *

طلب لفتح الحساب؛- 

كما قدالحرفیة،التجاري أو وصل إیداع بالنسبة للتجار والصناعیین أو بطاقة مزارع أو البطاقةالسجل- 
یكون اعتماد ممارسة مهنة غیر تجاریة بالنسبة لغیر التجار؛

صورة من بطاقة التعریف؛- 

.البطاقة الضریبیة أو شهادة الوجود الضریبیة- 

: المعنویةالأشخاصباسمالمفتوحةبالحساباتالخاصةالشروط*/ 

الشركة؛تسییرصلاحیاتالمتضمنالأساسيالقانون- 

الشركة؛تأسیسإشهارالمتضمنةالرسمیةالإعلاناتجریدةمننسخة- 

).…الخالنقابات؛التعاونیات؛الجمعیات؛( التجاریةغیرالمعنویةللأشخاصخاصاعتماد- 

إمایتمفهو،الشیكاتحساببغلقالخاصةتلكتشبهالجاريالحسابغلقإجراءاتأنإلىونشیر
معالطرفین،أحدخسارةأوإفلاسأووفاةبسببیكونقدأو،)الزبونأوالبنك( العقدطرفيأحدبإرادة

.المركزيالبنكلدىرسمیاالحسابغلقإعلانضرورة

المصرفیةالحساباتعلىعملیات: ثالثا

:الجاريبالحسابالمتعلقةالمصرفیةالعملیات) 1

:هيطرقثلاثخلالمنوتتمالإیداععملیات-أ



وفقوتتمإیداعهاالمرادالنقودومعهالبنكإلىعنهینوبمنأوالعمیلیحضروهنا: النقديالإیداع
:التالیةالإجراءات

المودعة؛النقدبفئاتالنقديالإیداعقسیمهاستمارةیملأ- 

صورهویعطيویختمهاویعتمدهابهاالواردةالبیاناتمنیتحققالذيالصرافإلىالقسیمةالمودعیقدم- 
للمودع؛

بالخزینة؛الخاصالحسابحركهفيیسجلهاالإیداعقسیمهمنلدیهبنسخهالصرافیحتفظ- 

.العمیلالحسابفيالمبلغیسجلالذيالجاريالحسابقسمإلىالنسخةتحول- 

التيالشیكاتوكذلكبأمرهمظهرهأولأمرهأولهالمحررةالشیكاتالعمیلیجهزوهنا:بالشیكاتالإیداع
البنكقیامنتیجةالإیداعاتهذهوتنشأمحاسببقیدالإیداعالتالیة،الإجراءاتوتتمنقداتحصیلهایمكن

وتحصیلالتجاریةالأوراقوتحصیلالكمبیالاتخصممثلالعمیللصالحمصرفیهوعملیاتبخدمات
الدائنالجانبیكونمحاسبیةوقیودبمستنداتیتمذلكوكلوغیرهاالباعةالمالیةالأوراقوقیمهكبونات

للإشعاراتالعمیلویرسلالمسؤولالموظفاعتمادبعدالعمیلحسابفيقیدویتمالعمیلحسابهو
لذلك،اللازمة

یقومالتيبعملیاتالمتعلقةهلعمیأوامربتنفیذالبنكخلالهامنیقومعملیاتوهي:محاسبيبقیدالإیداع
والجانبالعمیلحسابمنهاالدائنالجانبیكونالبنكداخلمحاسبیهمستنداتبموجبتتموحیثا،به

آخرحسابمنمتهایقوتحویلالحسابصاحبقبلمنالمقدمةبالخدمةیتعلقآخرحسابالمدین
والعملاتالمصروفاتجمیعوكذلكالعمیل،إلىنسخةإرسالمعبمستندتتمفهذهالعمیل،لحساب

.لعمیلهالبنكیقدمهاالتيللخدمات

:همابطریقتینالسحبعملیاتوتتم:السحبعملیات- ب

بمجردیدفعبأنالبنكإلىالجاريالحسابصاحبمنصادرأمرهووالشیك: الشیكبموجبالسحب
سلامهمنبالتحققالمختصالموظفویقوملحامله،أولآمرأوثالثلشخصمحددامبلغاالاطلاع
الرصاصبقلمالشیككتابةعدموأهمهاالمصرفیةالقواعدمراعاتهمنوالتأكدالشیكعلىالواردةالبیانات



صاحبمنتجدیدهوجبقدیماالشیكتاریخدیقالشیككانوإذالتزویرهفرصههناكتكونلاحتى
.الحساب

المتعلقةهلعمیأوامربتنفیذالبنكخلالهامنیقومعملیاتوهي:المحاسبيالقیدبموجبالسحب
منهاالمدینالجانبیكونالبنكداخلمحاسبیهمستنداتبموجبتتموحیثا،بهیقومالتيبعملیات
وتحویلهالحسابصاحبقبلمنالمطلوبةبالخدمةیتعلقآخرحسابالدائنوالجانبالعمیلحساب
والعملاتالمصروفاتجمیعوكذلكالعمیل،إلىنسخةإرسالمعبمستندتتمفهذهآخر،لحساب

.لعمیلهالبنكیقدمهاالتيللخدمات

:التوفیربحسابالمتعلقةالمصرفیةالعملیات) 2

كماالحسابلصالحآخرشخصأيأوالحسابصاحببمعرفةالإیداععملیهتتم:الإیداععملیات- أ
:هماالإیداعمننوعانوهناكعنهنیابةالبنكیؤدیهاالتيوالعملیاتالمصرفیةالتحویلاتطریقعنتتم

الأصلنقدمإیداعاستمارةالتوفیرحسابمنالموضعیحرربأنالإجراءاتوتتم:النقديالإیداع
المبلغیضافالاعتمادهذاوبموجبالإیداعیعتمدالذيالصندوقأمینإلىالمبلغالعمیلویسلموصوره
.التوفیرودفترالحساببطاقةفيالعمیللحسابالمودع

محلیهأوخارجیةبنوكمنإماالعمیللصالحالمحولةالمبالغالبنكیتسلمحیث:محاسبيبقیدالإیداع
عملیاتمنالبنكبهیقوممابجانبلحسابالمستحقةوفوائدرواتبأوأجورمنلهیستحقوما

فيذلكویتمالتوفیرحسابببطاقةویسجلهاوغیرها،والأرباحوالفوائدوالسنداتللكمبیالاتالتحصیل
تلكتضافمعاملهأولفيالدفترالعمیلیقدموعندماالحسابهذاعلىتعلیقهاالعمیلطلبحالة

.بالدفترالمدونالرصیدعلىالمبالغ

منأوشخصیاالحسابصاحببمعرفهالتوفیرحسابمنالسحبعملیاتتتم:السحبعملیات- ب
:هماالسحبمننوعانوهناكالسحببعملیهللقیامرسمیةبصفةیوكله

المبلغالحساب؛رقمالعمیل؛اسمالتاریخ؛فیهامبیناالنقديسحباستمارةتعبأحیث:النقديالسحب
الذيبالفرع،المسؤولالموظفإلىالاستمارةتقدمثم، الساحبوالتوقیعوبالحروف؛بالأرقام؛المطلوب



وتحولالمراجعمنتعقدثمالتوفیرودفترالحساببطاقةفيالعملیةوتسجلالساحبشخصیهمنیتحقق
.الصرافأمامثانیةالمستلمتوقیعبعدللصرفالخزینةإلى

ابهیكلفهالتيالعملیاتكافةالعمیلالتوفیرحسابعلىالبنكیقیدحیث:محاسبيقیدبموجبسحب
معاملةأولفيالدفترالعمیلیقدموعندماالحسابصاحبمنحساءمنصادركتابيامربموجب
.بالدفتررصیدمنالعملیاتتلكقیمهتخصم

:لأجلبالودائعالمتعلقةالمصرفیةالعملیات) 3

أوالطلبتحتحسابتحویلطریقعنأوشیكاتبموجبأونقداإماالإیداعیتم:الإیداععملیات- أ
والمبلغوهویته،المودعاسم،الإیداعتاریخبهمدوناالإیداع،إیصالالبنكمنالمودعویتسلمتوفیر

التوقیعحقلهمالموظفینمنالمستندهذاویعتمدالاستحقاق،وتاریخالفائدةومعدلالإیداعوفترةالمودع
.الإیداعلشهاداتبالنسبةبهالعملیجرىلماخلافاللتحویلقابلغیرالمذكوروالمستندالبنكعن

والفائدةالمبلغدفعویتمالإیداعمستندیقدمجزئیاأوكلیاالودیعتجددلمما:السحبعملیات- ب
بنكأيإلىأوبالبنكالتوفیرأوالجاريالعمیلللحسابقیمتهاتحولأوالودیعةصاحبإلىالمستحقة

.طلبهحسبآخر


