
 منهجية إعداد مذكرةالمقياس: 

 الثانية ماستر قانون أعمالالمستوى: السنة 

 الدكتورة: عائشة عبد الحميد

 

 :04المحاضرة رقم 

 
 قائمة المصادر والمراجع: -رابعا

 تعتبر المصادر والمراجع من أهم عناصر البحث، ويخضع ترتب المراجع للقواعد التالية:

 يثبت الطالب أن المصادر والمراجع التي اعتمد عليها، موجود فعليا في مذكرته. أن -

أن تصنف المصادر والمراجع في شكل فئات، وترتب المراجع داخل الفئات التي تتضمن  -

 أسماء المؤلفين وترتب ألفبائيا في المراجع باللغة العربية تكون كالآتي:

ل  -ك  -ق  -ف  -غ  -ع  -ظ  -ط  -ض  -ص  -ش  -س  -ز  -ر  -ذ  -د  -خ  -ح  -ج  -ث  -ت  -ب  -أ 

 .ي -و  -ه  -ن  -م  -

  وباللغة الفرنسية )الأجنبية( يكون كالآتي:

A B C D  E  F  G  H  I  J  K  L  M  N  O  P  Q  R  S  T  U  V  W  X  

Y  Z   

 أما القوانين، فتكون حسب مبدأ تدرج القوانين، وتاريخ الإصدار بالنسبة للنصوص القانونية. -

توجد في منهجية كتاب المصادر والمراجع اتجاهان رئيسيتان في ترتيب فئات قائمة المصادر،  -

 ويمكن للطالب أن يختار إحداها.

 :وترتب قائمة المراجع كالتالي: الاتجاه الأول 

 وتقسم إلى فئتين. الكتب: .1

 الكتب العامة. .أ

 الكتب المتخصص. .ب

 مثل مذكرات الماستر، الماجستير، وأطروحات الدكتوراه. المذكرات والأطروحات: .2

 وهي المنشورة في المجلات القانونية. المقالات: .3

 المشارك بها في الملتقيات والندوات والمؤتمرات. المداخلات العلمية: .4

الدستور، المعاهدات، القوانين، الأوامر، المراسيم الرئاسية،  حسب قوتها: النصوص القانونية .5

المراسيم التنفيذية، القرارات الوزارية، القرارات الإدارية الأخرى، مثل: الولائية، البلدية، 

المؤسسات والإدارات العمومية، التعليمات والمناشير، القرارات القضائية، والوثائق والتقارير، 

 والجرائد. المواقع الإلكترونية

 :يرتب هذا الاتجاه المراجع كما يلي: الاتجاه الثاني 

 النصوص القانونية حسب قوتها. -

 الكتب العامة. -

 الكتب المتخصصة. -

 المذكرات والأطروحات. -
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 المقالات. -

 المداخلات العلمية. -

 القرارات القضائية، الوثائق، التقارير، المواقع الإلكترونية، والجرائد. -

 الملاحق: -خامسا

يمكن للطالب أن يضع مجموعة من الملاحق، بشرط أن تكون تخدم الموضوع كأن تكون وثائق 

 %10نادرة أو قرارات غير منشورة أو إحصائيات أو استمارة استبيان، ويشترط أن لا تتجاوز الملاحق 

 من مجموع صفحات البحث.

 الفهرس: -سادسا

البحث، حيث يحرص الطالب، على ذكر كل عناصر البحث بالإشارة  يتضمن الفهرس محتويات

 إلى رقم الصفحة بشكل دقيق.

 
 


